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CAPITULO 1

INTRODUCCION

Articulo 1.01: Denominacion

Este reglamento se conocera como “Reglamento de la Junta de Subastas™ del Municipio de Aguas
Buenas.

Articulo 1.02: Base Legal

Se promulga este Reglamento en virtud de las disposiciones aplicables de la Ley de Municipios
Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Ley Numero 81 del 30 de agosto de 1991, segiin
enmendada”, y el Reglamento Numero 7539, aprobado el 18 de Julio de 2008, Reglamento Para la
Administracién Municipal de la Oficina de Asuntos Municipales (OCAM).

Articulo 1.03: Propésito

El proposito de este reglamento es establecer las funciones, normas generales y procedimientos
administrativos uniformes de la Junta de Subastas del Municipio de Aguas Buenas en consonancia con
las leyes y reglamentos aplicables,

Articulo 1.04: Interpretacion

En caso de duda sobre la interpretacidon de este Reglamento, deberd optarse por el procedimiento que
garantice mayor competencia. En situaciones no previstas por este Reglamento se podra atender a lo
dispuesto por la reglamentacion de la Administracidn de Servicios Generales y la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), en cuanto a adquisicidn y subastas, o en cualquier otro
reglamento de adquisicidn que sea de una corporacion publica o del gobierno federal.

Articulo 1.05: Definiciones

Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretardn segin el contexto y significado
sancionado por el uso comin y corriente. Las voces usadas en este Reglamento en el tiempo presente
incluyen también el futuro, las usadas en singular incluyen el plural y el plural incluye el singular y las
voces usadas en el género masculino incluyen también el femenino y el neutro, salvo los casos en que
tal interpretacion resultara absurda.

Las siguientes palabras o términos donde quiera que aparezcan usadas o aludidas en este reglamento,
tendrdn los significados que a continuacion se expresan, excepto donde claramente indica otra cosa:

A. Addendum - Significara el suplemento que comprende cambios y/o adiciones o
deducciones a los planos y especificaciones, condiciones generales y/o cualquier otro
documento relacionado con la subasta.




Adjudicacion de Subasta - Significara la seleccién y otorgamiento por el Municipio a una
de las proposiciones sometidas por los licitadores en una subasta.

Adjudicacién por partidas o Articulos - significaré la seleccion por la Junta de Subastas
de determinadas partidas o Articulos de varias proposiciones sometidas por los licitadores
para la compra de materiales y/o equipos.

Alealde - Primer ejecutivo que administra el Municipio de Aguas Buenas,

Arrendamiento - FEl financiamiento del wuso y disfrute de un bien
Financiero a cambio del pago de cuotas periddicas acordado mediante un contrato con un
término definido, que puede ser con opcién a compra o solamente para uso o disfrute del
bien.

Aviso de Subasta - Significard el anuncio de la subasta en uno de los periddicos de
circulacién general en Puerto Rico con por lo menos diez (10) dias de anticipacion a la
fecha fijada para la celebracion de ésta.

Bien Mueble - Aquella propiedad de relativa permanencia, susceptible de moverse por si o
por otra fuerza o persona, con una vida util mayor de dos afios, que se puede usar
repetidamente sin cambiar de naturaleza o sufrir algiin deterioro, cuyo valor regularmente
es nayor de cien délares ($100.00). Incluye el equipo y mobiliario.

Ciudadane Partieular - significard la persona que representa a toda la comunidad,
residente de Aguas Buenas y quien no podra tener ninglin vinculo contractual con el
Municipio de Aguas Buenas. Serd designado por el Alcalde y confirmado por la
Legislatura Municipal.

Compra - Forma de adquisicidon mediante la cual una parte, el vendedor, se obliga a
entregar unos bienes determinados y la otra parte, el comprador, se obliga a pagar por ellos
un precio en dinero o valores de intercambio que lo represente.

Confrato - Pacto o convenio escrito entre partes para adquirir bienes y servicios,

Convocatoria -~ Anuncio o escrito por medio del cual se cita o invita a varias personas o
empresas para que concurran a lugar o acto determinado.
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Documentos de Licitacion - Significara los documentos que la Junta de Subastas le
proporciona a los posibles licitadores que incluye, pero no se limita a, los pliegos de
condiciones y especificaciones; pliegos de instrucciones, especificaciones y documentacion
relativa al contrato, incluyendo copia de los planos en caso de construcciones,
remodelaciones, obras y mejoras,

. Emergencia - Significard la situacidn, el suceso o la combinacién de circunstancias que

ocasione necesidades piblicas inesperadas e imprevistas y requiera la accion inmediata del
Gobierno Municipal, por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad de los ciudadanos
o por estar en peligro de suspenderse o afectarse el servicio publico o la propiedad
municipal y que no pueda cumplirse €l procedimiento ordinario de compras y adquisiciones
de bienes y servicios, con prontitud debido a la urgencia de la accién que debe tomarse. La
emergencia puede ser causada por un caso fortuito o de fuerza mayor como un desastre
natural, accidente catastrofico o cualquier otra situactdn o suceso que por razdn de su
ocurrencia inesperada e imprevista, impacto y magnitud ponga en inminente peligro la
vida, salud, seguridad, tranquilidad o ¢l bienestar de los ciudadanos, o se afecten en forma
notoria los servicios a la comunidad, proyectos o programas inunicipales con fin publico.

Equipo Pesado - Maquinaria de construccidn, de movimiento de tierra y pavimentacion,
vehiculos y maquinaria de recogido y disposicién de desperdicios sélidos, ambulancias,
camiones bombas, grias, vehiculos de transportacién escolar, vehiculos especiales para el
transporte de personas impedidas o envejecientes y otros de similar naturaleza, excluyendo
las partes y accesorios de las mismas.

Fianza de Cumplimiento de Pago (Payment Bond) — Significard la garantia requerida a

“ser prestada por el licitador agraciado y/o su asegurador para garantizar el pago de

sueldos y jornales a los obreros y empleados de la obra y el pago a los suplidores de
materiales, equipo y/o herramientas utilizadas en la prosecucidén del trabajo o servicios
provistos en el contrato,

Fianza de Ejecucion del Contrato (“Perforimnance Bond”) —  Significard la garantia
requerida a ser prestada por el licitador agraciado y/o su asegurador para garantizar el
cumplimiento de los términos y condiciones provistos en el contrato.

Garantia de Proposicion (“Bid Bond”) - Significara la fianza requerida a ser prestada por
el licitador y/o su asegurador, conjuntamente con su proposicidn, como garantia de que va
a formalizar el contrato si la Junta le adjudica la subasta, o que va a suplir los materiales,
equipo u otros Articulos ordenados por el Municipio.

Junta - Significard la Junta de Subastas que tiene la responsabilidad principal de adjudicar
las subastas de compras de bienes y servicios del municipio y los contratos de
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arrendamiento de propiedad mueble e inmueble y de servicios no profesionales del
Municipio de Aguas Buenas.

Licitador - Significara el individuo, sociedad o corporacién que formalmente someta una
proposicién directamente o a través de un representante debidamente autorizado. Este debe
ser un postor responsable.

Licitador Agraciado - Significard el individuo, sociedad o corporacidén a la cual se le
adjudique la buena pro.

Miembros Alternos — nombrados por ¢l Alcalde y serdn convocados en caso de que se
necesite completar quérum y se trate de un asunto que no pueda esperar por la
comparecencia de los miembros ausentes, ya que conllevaria un perjuicio para los intereses
del municipio,

Miembros Bona Fide de la Junta de Subastas — significa aquellos funcionarios
designados por el Alcalde, y confirmados por la Legislatura Municipal, que tendran la
responsabilidad de evaluar, analizar y adjudicar las subastas de compras de bienes y
servicios del municipio y los contratos de arrendamiento de propiedad mueble e inmueble y
de servicios no profesionales del municipio de Aguas Buenas.

. Miembros Ex Oficio - El Director de Finanzas y el Director de Obras Phblicas seran

miembros ex oficio de la Junta con voz, pero sin voto, por lo que su funcion en la Junta
seré limitada a una asesorativa,

Negoeiacion - Accién o actividades en que dos (2) o mds partes tratan de ponerse de
acuerdo defendiendo cada uno sus intereses para llegar a un acuerdo.

Parenteseo - Pariente cercano incluido dentro del cuarto grado de consanguinidad o del
segundo grado de afinidad.

Partidas - grupo de bienes iguales o de naturaleza similar o servicios personales no
profesionales para los cuales se solicitan precios en una subasta formal, informal o
cotizacion para la compra en mercado abierto. Estas agrupaciones también se denominan
como renglones.

AA. Partida Alterna - Significard la partida adicional y por la cual el licitador puede o no

cotizar, salvo que sea requisito en los pliegos de condiciones.
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BB. Partida Principal - Significard la partida incluida originalmente en el pliego de
licitacion y por la cual el licitador siempre vendra obligado a cotizar.

CC. Postor Responsable — Significa que tiene recursos financieros adecuados para cumplir
su obligacion o la habilidad de obtener recursos; es capaz de cumplir con los términos
requeridos o propuestos de entrega, segtin estipulados o requeridos; tiene un historial de
cumplimiento satisfactorio; tiene un historial satisfactorio de integridad y ética comercial;
tiene la organizacion, experiencia, contabilidad y controles operacionales y destrezas
técnicas necesarias para cumplir sus obligaciones; tiene equipo técnico o la habilidad de
obtener tal equipo y facilidades y; estd de otra forma cualificado y sea elegible para recibir
una adjudicacion de conformidad con las leyes y reglamentos aplicables.

DD. Preferencia - Consideracion especial que concede la Ley Num. 42 de 5 de agosto de
1989, segiin enmendada conocida como Ley de Politica Preferencial para las Compras del
Gobierno de Puerto Rico, a los suplidores que mercadean productos producidos,
ensamblados o envasados en Puerto Rico o distribuidos por agentes establecidos en Puerto
Rico. Dicha preferencia se tomard en consideracion en la evaluacion para la adjudicacion
de las subastas formales e informales.

EE.Presidente - Persona designada por el Alcalde y confirmada por la Legislatura Municipal
cuya funcién sera presidir y administrar los procesos de la Junta de Subastas.

FF. Proposicién o Licitacién - Significara la oferta por escrito de un licitador en contestacidén
al Aviso de Subasta, sometida en los documentos de licitacion, debidamente firmada y
garantizada.

GG. Quérum - Significard la cantidad de miembros de la Junta, necesarios para la apertura de
pliegos de subasta y la consideracién de los asuntos que se sometan a la misma. Para los
efectos de este reglamento el quorum quedaré constituido por tres (3) miembros bona fide
de la Junta de Subastas.

HH. Registro de Suplidores o Licitadores - Listado de empresas comerciales clasificados de
acuerdo con el producto que ofrecen o licitan y que han cumplido con los requisitos para su
aceptacion en el mismo,

11. Servicios no-profesionales — significard todos los servicios a contratarse por el Municipio,
excepto los servicios profesionales y consultivos y aquellos rendidos por sus propios
empleados regulares, irregulares provisionales y por contrato.
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JJ. Subasta — Procedimiento formal de competencia, para la adquisicién de bienes, obras y
servicios, adjudicados por la Junta de Subastas Municipal, cuyas cuantias estén establecidas
por Ley.

KK. Subasta Desierta — Sera aquella en la que no se reciba ninguna licitacién o cuando se
reciba y sea rechazada por no entregarse a tiempo.

CAPITULO II
JUNTA DE SUBASTA -

Articulo 2.01: Organizacion de la Junta de Subastas

A, Composicion

La Junta de Subasta constara de cinco (5) miembros, de los cuales cuatro (4) seran funcionatios
municipales, nombrados por el Alcalde y confirmados por la Legislatura Municipal y un quinto (5)
miembro, que serd un ciudadano particular, residente del Municipio de Aguas Buenas, de probada
reputacion moral, quien serd nombrado por el Alcalde y confirmado por la Legislatura Municipal. Este
ultimo no podré tener ningin vineulo contractual con el Municipio.

El Alcalde sélo podrd nombrar como miembros de la Junta a personas que estén calificadas como
funcionarios municipales, segin definido en la Ley y en este Reglamento. No podra nombrar a personas
calificadas como empleados municipales para formar parte de la Junta. Todos los miemnbros deberan ser
confirmados por la Legislatura Municipal y no podran votar ni tomar determinaciones hasta tanto se
complete dicha confirmacidn. El Secretario de la Junta mantendra en los expedientes de los miembros,
copia de la resolucion u ordenanza sobre la confirmacion,

El Alcalde no podra ser miembro ni patticipar de las determinaciones de la Junta de Subastas.

B. Otros Miembros

10
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El Director de Finanzas y el Director de Obras Publicas seran miembros ex oficio de la Junta con voz,
pero sin voto, por lo que su funcidn en la Junta sera limitada a una asesorativa.

El Alcalde podra nombrar dos miembros alternos, en caso de ausencia de los miembros en propiedad.
Estos miembros alternos seran convocados en caso de que se necesite completar quérum y se trate de un
asunto que no pueda esperar por la comparecencia de los miembros ausentes, ya que conllevarfa un
perjuicio para los intereses del municipio. Estos deberan ser confirmados por la Legislatura Municipal y
les aplicard las mismas normas que los miembros en propiedad.

La Junta podrd nombrar un empleado como Secretario Clerical, el cual no tendrd voz ni voto sobre los
asuntos de la Junta. No constituird un miembro bona fide de la Junta.

C.Vacantes

1. Cuando surge una vacante en la Junta como resultado de la renuncia, muerte, vacaciones
regulares, ausencia o enfermedad prolongada de alguno de sus miembros, la misma seré cubierta por un
miembro alterno. El Alcalde determinara el orden en que seran activados y se extendera por el periodo
en que el miembro en propiedad de la Junta se encuentre ausente de sus labores.

2. Los miembros de la Junta seran nombrados durante el término que sea electo el Alcalde
que expide sus nombramientos, En ningin caso el término del nombramiento de los miembros de la
Junta de Subastas excedera del segundo lunes del mes de enero del afio siguiente a la eleccion general.
No obstante, se desempefiaran en tal cargo hasta que sus sucesores sean nombrados y asuman posicion.
Lo anterior no se entenderd como una limitacion para que sean renominados por mas de un término. En
cuyo caso, no aplicara la disposicidn de que se desempefiaran en tal cargo, hasta que sus sucesores sean
nombrados y sus nombramientos tendran que ser nuevamente confirmados por la Legislatura.

3. Los miembros de la Junta de Subasta sélo podran ser separados de sus cargos antes del
vencimiento del término de su nombramiento con €l voto de tres cuartas (¥4) partes del total de los
miembros de la legislatura o cuando después de una investigacion como parte de una formulacion de
cargos en el tribunal de jurisdiccién o en una agencia gubernamerital con competencia, o en el
municipio, se pruebe una o varias de las siguientes causas: incompetencia manifiesta en el desempefio de
sus funciones o deberes para proteger los mejores intereses fiscales del municipio; violaciones a las
disposiciones de ley que prohiben ciertas précticas relativas al descargue de sus funciones; la conviceion
por un delito grave o menos grave que implique depravacion moral, abuso manifiesto de autoridad o de
la discrecién que le confiera €sta u otras leyes; abandono de sus deberes; y la violacion a las
disposiciones de la ley de ética gubernainental o sus reglamentos. cuando esto ultimo ocuira, al alcalde
podrd, a su discrecién y con la confirmacion de la legislatura, restituir a dicho miembro a sus funciones
en la junta, previa certificacidon de la oficina de ética gubernamental del cumplimiento de la accién
correctiva requerida.
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D. Disposiciones Generales sobre nombramientos de Ia Junta

El Alcalde designard un presidente de entre los miembros de la Junta o designara a un
funcionario administrativo que no sea miembro de la misma para que la presida, en cuyo
caso el nombramiento del funcionario ast designado también deberd someterse a la
confirmacion de la Legislatura. Este funcionario tendrd derecho a voz pero no voto,
limitandose sus funciones a una administrativa.

El Auditor Interno y el funcionario que tenga a su cargo los asuntos legales del Municipio
no podran ser designados como miembros de la Junta.

El Alcalde sélo podra nombrar como miembros de la Junta a personas que estén
calificadas como funcionarios municipales, segin definido en la Ley.

Todos los miembros deberan ser confirmados por la Legislatura Municipal y no podran
votar ni tomar determinaciones hasta tanto se complete dicha confirinacién. El Secretario
de la Junta mantendrd en los expedientes de los miembros, copia de la resolucion u
ordenanza sobre la confirmacién,

El ciudadano particular, miembro de la Junta que no es funcionario, empleado municipal
o de una agencia publica, podrd recibir en calidad de reembolso, una dieta no mayor de
cincuenta (50) délares por cada dia que asista a las reuniones de la Junta.

Ninguin miembro de la Junta incurrird en responsabilidad econémica por cualquier accién
tomada en el desempefio de sus deberes y poderes, siempre y cuando, sus actos no hayan
sido intencionalmente ilegales o contrarios a las practicas prohibidas en el descargue de
sus funciones o incurra en un abuso manifiesto de la autoridad o de la discrecién que le
confiere ésta u otras leyes o reglamentos de aplicacién a tales procedimientos, incluyendo
las disposiciones del Articulo 4.1 (a) (7) de la Ley Ntimero 12 del 24 de junio de 1985,
segin enmendada. El Municipio de Aguas Buenas obtendra un seguro que responderd
contra cualquier acto intencional o ilegal de los miembros de la Junta de Subastas.

Articulo 2.02: Deberes y Facultades de la Junta y sus Miembros

A. Deberes y Facultades de Ia Junta

I.

Excepto en aquellas compras excluidas de subasta mediante el Articulo 10.002 de la “Ley de
Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”, la Junta anunciara subasta
ptiblica siempre que:
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a. Se interese adquirir bienes, materiales, comestibles, medicinas, equipo o servicios que
excedan de cien mil ($700,000.00) ddlares.

b. Para toda construccién, obra o mejora piblica cuyo costo total exceda de doscientos mil
($200,000.00) dolares.

c. Para la venta de propiedad mueble e inmueble y arrendamientos.

2. La Junta adjudicard a favor del postor més bajo en el caso de compras, construcciones o
suministros de servicios; y al postor mas alto, en caso de ventas o arrendainientos, tomando en
consideracion que las propuestas sean conformes a las especificaciones, términos de entrega, la
habilidad del postor para realizar y cumplir con el contrato, reputacidn e integridad comercial y
otras condiciones insertadas en el pliego de subastas, disponiéndose que la Junta podra adjudicar
a un postor que no sea necesariamente el mas bajo o mas alto, si con ello se beneficia el interés
publico y redunda en beneficio para el municipio.

3. La Junta requerira del licitador las garantias que estime necesarias a fin de asegurar el
cumplimiento del contrato de compra y podra fijar los demas términos de dicho contrato que a su
juicio fueran necesarios.

4, La Junta, en la consideracion de las ofertas de los licitadores, podra hacer adjudicaciones por
renglones cuando el interés piblico se beneficie.

5. La Junta podra fijar el monto de la Garantia de Proposicion (“Bid Bond”) para asegurar la
participacion del licitador en la subasta.

6. La Junta podrd declarar desierta y convocar a otra subasta o recomendar a la Legislatura
Municipal que autorice atender el asunto administrativamente cuando esto resulte maés
econ6émico y ventajosos a los intereses del Municipio. ‘

7. La Junta podra excusar u obviar cualquier informalidad o desviaciones menores en las ofertas
recibidas, tales como desviaciones de las especificaciones, términos y condiciones, que no estén
en conflicto con el uso, funcionamiento y calidad de los articulos o servicios, siempre que con
ello se beneficie el interés publico.

8. La Junta podrd establecer los procedimientos necesarios para llevar a cabo sus funciones y las
responsabilidades que aqui se fijan.

B. Deberes y Facultades de los Micmbros de la Junta
1. Asistira a todas las reuniones de la Junta.

2. Se inhibira de su derecho a voto en cualquier determinacién cuando existan relaciones
de parentesco o amistad estrecha con cualquier licitador en una subasta, que pueda
dar apariencia de favoritismo, preferencia o parcialidad.

3. Participara activamente en la evaluacion de las ofertas aportando sus conocimientos
con el propédsito de hacer la mejor seleccion en beneficio del Municipio.

C. Deberes del Presidente de 1a Junta

13




il A s

o

REGLAMENTO DE LA JUNTA DE SUBASTAS

Representara a la Junta en todas aquellas funciones inherentes a su cargo.
Convocara las reuniones de la Junta,
Presidira todas las reuniones de la Junta,

De surgir alguna ausencia prolongada de alguno de sus miembros, el Presidente de la
Junta tomar4 tas medidas pertinentes para mantener “quérum’.

Preparara junto con el Secretario el calendario de sesiones para la apertura de subastas.

Emitird las invitaciones para las subastas formales. En caso de no estar disponible 1o
puede delegar en el Secretario de la Junta.

7. Identificara la necesidad de asesoramiento técnico especializado.

Serd responsable de que se cumpla con el procedimiento para la celebracién y
adjudicacidon de las subastas de conformidad con el presente reglamento.

Preparara informes trimestrales al Director Administrativo o al funcionario en quien éste
delegue sobre las subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacién. Ademds, cualquicr
otro informe que le soliciten,

10. Cumplira con toda otra funcién que expresamente requiera este reglamento.

D. Deberes del Secretario

1.
2,

Citara a las reuniones de la Junta.

Tomard las minutas de las reuniones y levantar las actas sobre los acuerdos y las
adjudicaciones.

Cotejara los informes dirigidos a la Junta para asegurarse de que contienen todos los
elementos necesarios que perinitan tomar la determinacién correspondiente,

Presidira el acto de apertura de las subastas formales.
Notificara a las partes interesadas las adjudicaciones y los acuerdos tomados por la Junta.

Devolveri las fianzas de licitacién y reconsideracién cuando se suscriba el contrato con el
licitador agraciado.

Mantendra récord de toda la correspondencia recibida y despachada por la Junta.
Custodiara las ofertas recibidas hasta el acto de apertura,

Recibira, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de los expedientes de las subastas.
Custodiar toda la informacién contenida en los libros, archivos, documentos y expedientes
de la Junta.

10. Sustituira al Presidente de la Junta cuando sea necesario.

11. Custodiara el sello de fa Junta de Subastas.

E. Deberes del Secretario Clerieal
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H. Todo acuerdo, resolucion, recomendaciéon de adquisicion, anulacidn y/o decision que adopte
la Junta, sera por mayoria total de los miembros presentes en una reunidén debidamente
constituida; excepto la cancelacion de una adjudicacion antes de la formalizacién del contrato
la cual sera por acuerdo undnime de la Junta.

I. La Junta seguird en sus reuniones el orden de una agenda preparada y entregada a sus
miembros con antelacién a cada reunién, disponiéndose que el presidente podrd por sf o a
solicitud de algtn otro miembro alterar el orden de la agenda, cuando se entienda necesario,

J.  Las minutas de las reuniones celebradas, asi como todos los documentos que utilice la Junta
para llegar a sus determinaciones, se mantendran en el expediente de la subasta que lo
originé.

K. La Junta se reserva el derecho de adjudicar al postor que entienda beneficie los mejores
intereses del Municipio.

L. En caso de que luego de formalizado un contrato se descubra que fue adjudicado por error u
omision en violacion de ley, la Junta actuard conforme a la Ley y/o Reglamento pertinente
segun lo requiera cada caso,

Articulo 2.04: Actas

A. El Acta es el instrumento constitucional y juridico que se utilizard para hacer constar todas las
decisiones, acuerdos, determinaciones, resoluciones y procedimientos de la Junta de Subasta. En estas se
debe consignar, pero sin limitarse, lo siguiente:

I. Nuamero de acta y serie

Fecha y hora en que comenzaron los trabajos.
Lugar de reunién

Nombre de la entidad

Naturaleza de la reunién

Nombre del Presidente y Secretario en funciones
Miembros presentes, ausentes y excusados

Cualquier técnico, asesor o invitado

Compaiiias presentes

= 0 0 N R W N

0.Asuntos discutidos, acuerdos tomados, resultados de las
votaciones indicando los votos a favor, en contra y
abstenidos,
11.Hora en que terminaron los trabajos.

12.Deben estar firmadas y certificadas por el Presidente y el

Secretario de la Junta.
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b, subasta
Licitaciones recibidas.
Cartas de notificacion.

Copia de las actas levantadas por la Junta de Subastas durante la adjudicacién, incluyendo la
resolucion correspondiente adjudicando la buena pro.

Cuadro analitico relacionando los renglones interesados, el precio cotizado por cada licitador
y las firmas comerciales a quienes se adjudiquen los distintos productos.

Y otros decumentos relacionados con la subasta

. En los expedientes relacionados con arrendamientos de arcas contendrd los siguientes
documentos:

L.

O

Ordenanza de la Legislatura Municipal auterizando la permuta, arrendamiente o venta de
bienes muebles o inmuebles.

Resolucion promulgada por el Alcalde o su delegado, exponiendo la naturaleza de la
operacion, etc.

Aviso de Subasta.
Asistencia de los licitadores.
Licitaciones presentadas.

Copia del acta levantada durante la vista que se celebre para la licitacién, incluyendo la
resolucién de la Junta de Subastas adjudicando la buena pro.

Certificacion del Recaudador Oficial, haciendo constar la fecha y el mimero del recibo,
monto del ingreso en caja y nombre del comprador, si se trato de una venta.

Copia de la escritura otorgada si se trata de bienes inmuebles o del contrato, si se trata de
bienes muebles.

Tasacién del inmueble o mueble debidamente aprobada por el Centro de Recaudacion de
Ingresos Municipales (CRIM).

10 Cartas de notificaciones.

CAPITULO 111

INCENTIVOS PARA LA INDUSTRIA'Y COMERCIO LOCAL

DE AGUAS BUENAS
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Articulo 3.01-Declaracion de Politica Piblica

Serd politica publica del Municipio de Aguas Buenas respaldar el crecimiento, desarrollo y
fortalecimiento de la industria local aguasbonense, mediante todos los mecanismos disponibles y viables
dentro de los parametros constitucionales, gubernamentales y econdémicos disponibles, en aras de lograr
la méxima creacion de empleos para nuestro Pueblo.

Seran objetivos de esta ordenanza y su reglamento, los siguientes:

A. Garantizar la mayor participaciéon posible de los productores de Aguas Buenas de bienes y
servicios en las compras municipales de estos para apoyar la formacién y expansion de empresas
de capital local aguasbonense, inducir la creacidn de mas y mejores empleos, vy lograr el
desarrollo econdmico de Aguas Buenas.

B. Proveer las estructuras y los mecanismos necesarios para que una mayor cantidad de productores
locales puedan accesar al mercado de compras del Gobierno Municipal, ya sea mediante subasta
formal, informal, mercado abierto, contrato o procedimiento especial.

C. Provocar niveles de eficiencia aceptables en los procedimientos de compras del Municipio de
Aguas Buenas mediante la divulgacion del Plan de Necesidades de Compras del Municipio en
donde se identifiquen aquellos productos localmente, cuyo rendimiento en términos de calidad y
generacidon de empleos para el pueblo sea mayor, logrando el desarrollo de industrias
estratégicas, para el beneficio a corto, mediano y largo plazo de la economia aguasbonense y
puertorriquefia

Articulo 3.02-Politica Preferencial para las Compras del Gobierno Municipal de Aguas
Buenas

En toda compra de articulos o servicios que efectie el Gobierno Municipal de Aguas Buenas, se
adquirirdn los servicios o articulos extraidos, producidos, ensamblados o envasados en Aguas Buenas, o
distribuidos por agentes establecidos en Aguas Buenas, siempre que dichos articulos, o servicios
cumplan con las especificaciones, términos y condiciones establecidas en el pliego de subasta u orden
de compra, y que su precio, luego de aplicado el parametro de inversion correspondiente, sea el mas
bajo.
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CAPITULO IV
SUBASTAS FORMALES

Articule 4.01: Snbasta Formal
Se anunciara y celebrard subasta formal en los siguientes casos:

A. Se anunciara subasta publica siempre que los efectos, materiales, comestibles, medicinas, equipo
o servicio que se interesen adquirir excedan de cien mil ($100,000.00) dolares.

B. Se anunciard subasta publica para toda construccién, obra o mejora publica cuyo costo total
exceda de dosciento mil ($200,000.00) délares,

Cualquier venta de propiedad mueble ¢ inmueble.

o

D. No se procederd a hacer anuncio alguno hasta tanto el Director de Finanzas haya provisto el
crédito presupuestario necesario y las agencias estatales concernidas hayan aprobado la obra a
realizarse.

Estard exento de subasta pablica lo establecido en el Articulo 10.002 de la Ley Numero 81 del 30 de
agosto de 1991, segtin enmendada.

El Municipio adoptard un Registro de Licitadores del Municipio de Aguas Buenas. Dicho Registro sera
utilizado para enviar las invitaciones a subastas.

Articulo 4.02: Publicacion de Aviso de Subasta Formal

A. Todo aviso de subasta ptiblica se hara con no menos de diez (10) dias de anticipacién a la
fecha limite para someter las proposiciones. El aviso debera publicarse en un periddico de circulacion
general en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico. La invitacién a subasta se enviard por correo a las
personas que aparezcan en el Registro de Licitadores o se entregardn personalmente a los licitadores que
lo soliciten. También se podrd publicar en aviso de subasta por Internet pero esto no sustituye su
publicacién en un periddico de circulacion general.

B. Por lo menos una copia de cada invitacidn a subasta se fijara en los tablones de edicto o en
puntos visibles que se mantienen en las oficinas del municipio.

C. Se podra cancelar o enmendar cualquier convocatoria a subasta por razones justificadas,
notificando a los licitadores correspondientes con por lo menos cuarenta y ocho (48) horas de antelacion
a la apertura. En casos excepcionales y siempre que las circunstancias la justifiquen, podra cancelar la
invitacion en cualquier momento. En dichos casos la cancelacién deberd hacerse mediante anuncio en
un periédico de circulacién general en Puerto Rico.
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G. Cuando se requiera la instalacion de un equipo, debera incluirse en las especificaciones
una cldusula al efecto de que la labor a realizarse deberd cumplir con los estandares
nacionales, industriales o comerciales o técnicos y reglamentos de ingenieria y seguridad
vigentes.

H. En los casos en que se exijan muestras de los productos solicitados deberan especificar si
los productos que se hara de servir serdn exactamente iguales a las muestras presentadas.
Dichas muestras deberan ser suministradas sin costo alguno para el municipio las mismas
podrén ser recogidas por sus duefios en los proximos treinta (30) dias luego de terminado
todo el proceso de subasta, siempre que no se trate de muestras que estén sujetas a ser
destruidas durante el proceso de evaluacion. Transcurrido dicho término €l municipio
podra disponer de las mismas.

[. Se podra estipular en los pliegos de licitacion si los descuentos por pronto pago se
consideraran como parte de la oferta, cuando asi se considere necesatrio a los mejores
intereses del municipio. No se podran considerar descuentos de pronto pago menores de
veinte (20) dias.

J. La Junta de Subastas podra enmendar los pliegos de subasta hasta dos (2) dias antes de la
apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales
que se deben incluir en la oferta o licitacion o veinticuatro (24) horas antes de la apertura
de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacién de las ofertas.

Articulo 4.05: Reunién Pre subasta

A.

El Municipio podra citar junto a la invitaciéon a subasta, a una reunién pre subasta a los
Licitadores interesados con el propodsito de aclarar términos, condiciones y especificaciones
que se han incluido en la invitacion a subasta. El Municipio puede hacer de la pre subasta un
requisito para licitar,

La Junta tendra la potestad de celebrar una reunién pre-subasta con el proposito de brindar
orientacion detallada a los licitadores. La misma servira para contestar y aclarar cualquier
duda que pueda surgir.

Cualquier aclaracion que la Junta entienda deba hacer con relacion a las especificaciones
incluidas en el Pliego, sera retroactiva a la fecha del mismo.

La Junta tendra la facultad de determinar si la asistencia de los licitadores a dichas reuniones
serd compulsoria y se establece como requisito para participar en el proceso de subasta.

Si la Junta determina que se celebrara una reunién Pre-Subasta y que la misma sera
compulsoria asi lo hara constar en la invitacién o el anuncio de subasta.

En los proyectos de ejecucion de obras y mejoras publicas la Junta tendrd la potestad de
establecer un Proceso de Calificacion de los Contratista. Para el mismo se proveerd a los
licitadores un formulario para la calificacidén de los mismos en €l tipo de obra que se quiere
realizar. La Junta dara principal atencién a determinar el grado de pericia y “expertise” del
Contratista basada en las experiencias de trabajos pasados, su historial de proyectos
compendiados en el formulario y en la capacidad econdémica del mismo para desarrollar ese
tipo de proyectos.
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G. Las correcciones o cambios en los pliegos de ofertas deberdn ser debidamente justificadas y
certificadas en los mismos, de lo contrario quedard invalidada {a oferta para la partida o partidas
correspondientes.

H. A menos que en otra forma se disponga, las ofertas deberdn ser sometidas tomando como base el
precio unitario indicado para cada articulo en la invitacidn a subasta y podra radicarse por uno o
mas de los articulos descritos. No obstante, los licitadores podrén hacer una oferta global
adicional para todas las partidas y podran condicionar la adjudicacion a base de “Todo o Nada” o
"Suma Global”. El Municipio se reserva el derecho de rechazar cualquier oferta de esa
naturaleza que no incluya el precio unitario por partidas. Ademés, a nmenos que el licitador
indique lo contrario, se reserva el derecho de considerar y aceptar las partidas individuales de
cualquier oferta descartando el precio global si asi conviene al interés del municipio.

I. Los licitadores deberdn indicar en su oferta la fecha estimada en que entregardn los articulos o
rendiran los servicios para el cual cotizaron. Las unidades administrativas a su vez, indicardn en
su solicitud la fecha y condiciones de entrega requerida, ¢ indicari, ademas, cuando sea
necesario, si la fecha y el lugar de entrega se consideran elementos esenciales del contrato cuyo
financiamiento daria lugar a la resolucion,

I. El personal del municipio bajo ninguna circunstancia podra intervenir directa o indirectamente
con los licitadores en la preparaciéon y entrega de los pliegos de oferta, ni en forma alguna
aconsejar, sugerir o influenciar a la Junta de Subasta sobre la adjudicacion de una subasta.

K.En caso de subastas de medicamentos o productos farmacéuticos deberd establecerse como
condicion previa que el licitador demuestre evidencia de la posesion de una licencia para
dedicarse a vender tales productos en Puerto Rico.

L. Sera requisito incluir en la oferta una certificacién mediante declaracidon jurada ante notario
publico, que disponga que no ha sido convicto y no se ha declarado culpable de delitos contra la
integridad publica y/o malversacion de fondos puiblicos, segin definido en el Codigo Penal, ya
sea en los Tribunales estatales o federales. Seran incluidos los delitos establecidos en la Ley
Nuam. 458 de 29 de diciembre de 2000, segiin enmendada. Cualquier adjudicacion realizada en
violacion a esta disposicidn serd nula y procederd la resolucion automédtica del contrato, si
alguno.

M. Los licitadores podran enmendar o retirar sus ofertas por escrito solo antes de la fecha y hora
fijada para la apertura indicando las razones para ello. Toda enmienda deberd tramitarse en igual
forma que la oferta original. En caso de retiro de ofertas se hara por carta con acuse de recibo o
personalmente a la Junta de Subasta. El licitador que retire su oferta no podrd hacer
posteriormente una oferta sustituta.

Articulo 4.07: Apertura de los Pliegos de Subasta

A. En el dia y la hora fijada para la apertura de las proposiciones, se requerird de todos los
licitadores que asistan a la apertura, que firmen en un registro de asistencia indicando el
nombre de la firma o corporacién a quien represente y el puesto que desempeiia en dicha
firma o corporacion,

B. Se presentaran todas las ofertas firmadas y selladas a la hora sefialada, se abrirdn y se leeran
en alta voz en presencia del ptblico asistente.
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C. Las partes interesadas podran examinar en presencia del funcionario correspondiente las
copias de las ofertas recibidas, los documentos donde constan los resimenes de estas
proposiciones y cualquier otro documento relacionado. Las ofertas originales permaneceran
en todo momento bajo custodia de la secretaria de la junta de subasta.

D. No se permitird bajo ninguna circunstancia, el retiro de una oferta o efectvarse cambios o
modificaciones a la misma después de haber sido abierta y lefda en publico.

E. Se consideraran unicamente aquellas licitaciones que estdn debidamente firmadas de acuerdo
con este reglamento y que cumplan con todos los requisitos exigidos en los pliegos de
especificaciones para la subasta.

F. De ser necesario la prestacion de fianzas las mismas seran recibidas por el Recaudador.

G. Se debera redactar un acta de todos los incidentes relacionados con la apertura.

Articulo 4,08: Evaluacion e Informe

La Division de Compras del Municipio estimard y evaluara las ofertas recibidas y ofrecerd sus
recomendaciones a la Junta de Subastas.

CAPITULOV
ADJUDICACIONES

Articulo 5.01: Orden General para Proceder con la Adjudicacion

A. La Junta entendera y adjudicara todas las subastas que se requieran por ley, ordenanza o
reglamento y en los contratos de arrendamiento de cualquier propiedad mueble o inmueble
y de servicios, tales como servicios de vigilancia, mantenimiento de equipo de
refrigeracidn y otros. |

B. La Junta tendra que determinar en primera instancia que ofertas cumplen con los requisitos
para ser consideradas para adjudicacién tomando como guia las normas establecidas es este
reglamento, la informacion contenida en el Acta de Apertura y el Informe del Recaudador.

C. Luego de hacer la determinacion preliminar la Junta procederd a considerar las ofertas
previamente cualificadas para evaluar de acuerdo al Informe de la Division de Compras, las
que han cumplido con las especificaciones y condiciones solicitadas en la subasta.
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D. Una vez se haya determinado cuales son las ofertas que cumplieron con los requisitos
establecidos en este reglamento y han ofrecido lo solicitado en las especificaciones y
condiciones de la subasta, la Junta de Subastas hara la seleccion de acuerdo a los criterios
de adjudicacion establecidos en este reglamento.

Articulo 5.02: Criterios de Adjudicacién

A. La Junta evaluara en primer lugar la licitaciéon cuyo precio sea el mds bajo. Al hacer esto la
Junta debe aplicar los posibles descuentos y por cientos dispuestos en la “Ley de
Preferencia”. Los descuentos ofrecidos por pronto pago no se consideraran para efectos de
adjudicacion.

B. Cuando se trate de compras, construccidn o suministros de servicios, la Junta adjudicara a
favor del postor razonable mas bajo. En el caso de ventas o arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles adjudicara a favor del postor mas alto.

C. La Junta hara las adjudicaciones tomando en consideracién que las propuestas sean
conforme a las especificaciones, los térininos de entrega, la habilidad del postor para
realizar y cumplir con el contrato, la responsabilidad econéinica del licitador, su reputacion
¢ integridad comercial, la calidad del equipo, producto o servicio y cualesquiera otras
condiciones que se hayan incluido en el pliego de subasta.

<

La Junta podra adjudicar a un postor que no sea necesariamente el mas bajo o el més alto,
segun sea el caso, si con ello se beneficia el interés publico. En este caso, la Junta debera
hacer constar por escrito las razones aludidas como beneficiosas al interés publico que
justifican tal adjudicacion.

E. Toda adjudicaciéon de subasta sera notificada a todos los licitadores mediante correo
certificado con acuse de recibo. En la consideracién de las ofertas de los licitadores, la
Junta podra hacer adjudicaciones por renglones cuando el interés publico asi se beneficie.
La Junta notificara a los licitadores no agraciados las razones por las cuales no se le
adjudicod la subasta. Toda adjudicacién tendra que ser notificada a cada uno de los
licitadores apercibiéndolos del término jurisdiccional de diez (10) dias para solicitar
revisidn judicial de la adjudicacién ante el Tribunal de Apelaciones de conformidad con el
Articulo 15.002 de la Ley Numero 81 del 30 de agosto de 1991, segin enmendada,
conocida como “Ley de Municipios Auténomos”.

Articulo 5.03: Causas para Rechazar Pliegos de Subasta

La Junta podré rechazar todos y cada uno de los pliegos de subasta que se reciban como resultado de una
convocatoria, cuando considere que el licitador carece de responsabilidad o tiene una deuda con el
Municipio o el Estado Libre Asociado de Puerto Rico o que la naturaleza o calidad de los suministros,
materiales o equipos no se ajustan a los requisitos indicados en el pliego de la subasta; o que los precios
cotizados se consideren como irrazonables o cuando el interés puiblico se beneficie con ello.
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Articulo 5.04: Reglas especificas de Adjudicacion

Al evaluar las ofertas ante su consideracion, la junta podrd encontrar una serie de ofertas que no
cumplen la directriz general establecida, pero que podrfan ser susceptibles de evaluacion.  Las
siguientes reglas serdn las guias a seguir en las circunstancias previstas en ellas.

A. Subasta Desierta y Competencia adecuada

1.

7.

Una subasta desierta serd aquella en lo que no se reciba ninguna licitacién o cuando se reciba y
sea rechazada por no entregarse a tiempo. En esos casos la Junta podra convocar a otra subasta o
solicitar a la Legislatura Municipal que autorice la contratacién mediante el proceso de solicitud
de tres (3) cotizaciones, establecido por Ley.

Cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacion de un solo licitador y se entienda que su
precio es irrazonable o no cumpla con lo requerido por la Junta, dicha oferta sera rechazada por
entenderse que no hubo competencia adecuada y deberd celebrar una segunda subasta. De surgir
la misma situacion en esta segunda subasta, se someterd ante la Legislatura Municipal la
autorizacion para efectuar la compra o el servicio utilizando el procedimiento de cotizaciones.

En los casos de subasta para Construccion de Obras o Mejoras, la Junta podra recomendar a la
Legislatura Municipal, autorizar al Alcalde a realizar la obra 0 mejora por administracion, ya sea
por el Departamento de Obras Piiblicas o a través de la contratacién de obreros y compra de
materiales y equipo. Al tomar esta determinacion, la Legislatura debe evaluar su resulta
econémico y ventajoso a los intereses del municipio. Las adquisiciones y servicios necesarios
para realizar las obras por administracion, se hardn a través de la solicitud de un minimo de tres
(3) cotizaciones.

Se considerara contrario a las disposiciones de esta Ley y sus reglamentos, la fragmentacion en
cantidades inferiores al valor real de una compra, obra de construccion o venta de propiedad a la
que deban aplicar los procedimientos de subasta, con la clara intenciéon de adjudicar por el
procedimiento de cotizaciones, excepto en los casos que claramente dispone la Ley.

Cuando solamente se reciba una oferta, la Junta podra adjudicar la subasta a favor de dicho
licitador si su oferta cumple con las especificaciones y condiciones de la subasta y el precio no es
irrazonable.

Es obligacién de la Junta estar al dia con los cambios en el mercado y con la informacioén en el
Registro para que con anterioridad a convocar una subasta se pueda confirmar si hay solamente
una fuente disponible en el mercado,

Si continuamente la Junta se encuentra con subastas para un mismo asunto a la cual solamente

comparezca un licitador, esta vendrd obligada a informarlo al Alcalde para que ordene una
investigacién encaminada a identificar las causas para la incidencia de dicha situacién y tome las
medidas correctivas que procedan.

A. Varias ofertas por un mismo licitador

1. Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres separados para un mismo reglon

bajo su nombre o bajo otros nombres o seudénimos, estas seran rechazadas automaticamente y a dicho
licitador se le penalizara impidiéndole participar en futuras subastas por el periodo que disponga la
Junta el cual no serd menor de ¢inco (5) afios.
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2. La Junta notificara al drea de compras para que proceda conforme a lo anterior.

3. El Licitador penalizado- podrd recurrir ante el Tribunal Superior competente de
conformidad con lo establecido en el Articulo 15.02 de la Ley de Municipios Auténomos, segln
enmendada, dentro del término de (20) dias.

a. Alternativa

i

ii.

Cuando en las subastas de equipo, maquinaria o vehiculos por razén de las
especificaciones pudiera un licitador ofrecer varios modelos o estilos que todos
cumplan con las especificaciones tendrd que escoger uno, a menos que en el
Aviso de Subasta, se haya solicitado ofettas alternas.

Si el licitador las ofreciese aunque todas cumplan con las especificaciones las
Junta tendra que rechazarlas.

b. Ofertas Idénticas

i.

ii.

Cuando dos o mas ofertas sean idoneas en precio, especificaciones y demads
condiciones estipuladas en la invitacién a subasta, la Junta tomard en
consideracion la experiencia que haya obtenido con los licitadores en contratos
que le hayan sido otorgados anteriormente.

Se podrd anunciar una nueva subasta en donde solo participen los licitadores
cuyas ofertas sean idénticas o se podra adjudicar la misma por sorteo, en
presencia de los licitadores concernidos.

¢. Una Sola Fuente de Abasto

Para propodsito de este Reglamento, una sola fuente de abasto significard la existencia de un solo
suplidor, debidamente certificado como distribuidor o manufacturero exclusivo. En estos casos y
luego de que se determine mediante una investigacion documentada, la existencia de un sola fuente
de abasto, el Municipio estara exento de celebrar subasta pablica y obtener cotizaciones y podra
contratar directamente a dicho suplidor.

B. Conspiracién

1. Cuando se compruebe por lo irrazonable de las ofertas o por investigacion efectuada
como resultado de declaracién jurada presentada ante la Junta por otro licitador registrado o por
cualquier otro fundamento razonable, que dos (2) o mas licitadores se han puesto de acuerdo con la
intencion de defraudar o perjudicar los intereses del Municipio, la Junta rechazar4 las ofertas de éstos e
impedira que los licitadores participen en las subastas del municipio por un término no inenor de un (1)
afio ni mayor de cinco (5) afios.

2. Procedimiento

Se le notificard a los licitadores implicados la Resolucién de la Junta mediante carta certificada con
acuse de recibo. Los licitadores penalizados tendran derecho a una vista de apelacion con la Junta de
Subastas dentro de los diez (10) dias de recibida la Resolucion de la Junta de Subastas.

3. Querella Injustificada
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siempre y cuado resulte beneficioso para el interés publico y se certifique la
disponibilidad de fondos para dicha contratacién,

b. En los demés casos se procedera a negociar con los licitadores rechazados o se hara la
compra en mercado abierto, segin sea mas conveniente a juicio del Director de
Finanzas o su representante autorizado.

3. Se¢ podré convocar una nueva subasta. Si al convocarse la misma surgiese la situacion original
por la cual se rechazaron todas las ofertas, se procedera de la siguiente manera:

a. Si el rechazo fue por lo irrazonable del precio o por no cumplir con las condiciones se
podra autorizar la adquisicién del bien, obra de construccion o servicio negociando el
precio o las condiciones o ambas con los licitadores rechazados que cuinplieron con
las especificaciones en armonia a o existente en el mercado y convocar una nueva
subasta bajo las especificaciones enmendadas,

b, No se celebrard una nueva subasta si se justifica en forma razonable que el tiempo que
toma la preparacién y adjudicacion de la misma afectard adversamente el comienzo,
desarrollo y uso de la obra, bien o servicio segiin se haya determinado conforme a la
necesidad o planificacién de la misma. En este caso se procederd a la adquisicion de
la obra, el bien o servicio en el mercado abierto,

4, De no existir la justificacién indicada se seguira el procedimiento que se indica en el inciso (2)
de esta seccidn en todas sus partes,

G. Cancelacién por el Municipio

Se podran cancelar o dejar sin efecto la subasta y rechazar las proposiciones recibidas para una subasta,
antes o después de celebrada la misma, siempre y cuando el Municipio fundamente razonable su
peticion y lo notifique por escrito a todos los licitadores o personas interesadas. Debera devolver las
fianzas prestadas. Las siguientes causas serdn suficientes para que se notifique la cancelacién:

1. Cuando los fondos disponibles no sean suficientes para cubrir el precio de la oferta mas
baja;

2. Cuando por cualquier causa, ya no estén disponibles los fondos asignados para la compra,
obra o servicio;

3. Cuando el municipio desista de la compra.

En estos casos no se podrd efectuar compra similar por igual u otros medios durante el afio fiscal en
curso, a menos que surja una necesidad imprevista debidamente justificada o una situaciéon de
emergencia que lo requiera.

H. Otios criterios

Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo en general, la Junta viene obligada a tomar en
consideracion las condiciones generales siguientes:

1. Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica de un equipo de acuerdo a los
estandares establecidos por el “LCC Criteria”.
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2. Frecuencia en reparacién de un equipo.
3. Facilidades de locales para el inantenimiento del equipo.
4,  Costo de las piezas de repuesto.

ii. Factores que afectan al servicio como disponibilidad de piezas.

Articulo 5.05: Cancelacion de la Adjudicacion

A. La Junta de Subastas mediante acuerdo undnime podra cancelar la adjudicacién de una subasta
antes de formalizar el contrato o de emitir la orden de compra, Esta determinacién seré notificada
por escrito y por correo certificado con acuse de recibo, a las partes involucradas y las fianzas
prestadas seran devueltas. El municipio no incurrird en responsabilidad alguna en estos casos.

B. No obstante lo anterior la cancelacion de la adjudicacidon se hard bajo las siguientes
circunstancias:

1. Cuando el municipio ya no tenga la necesidad que origing la subasta.

2. Cuando por alguna causa inesperada ¢ imprevisible los fondos asignados para la
transaccidn se agoten o deban utilizarse para otro propésito

3.  Por otras razones que beneficien el interés publico.

4,  En estas circunstancias no se podré solicitar el bien, obra o servicio ni por este u otros
medio durante el afio econdmico en curso.

Articulo 5.006: Aviso de Adjudicacion de Subasta

1. Una vez la Junta de Subastas haya seleccionado el licitador o los licitadores que
obtuvieron la buena pro de la subasta se preparard un acta donde se hard constar las
proposiciones recibidas y el otorgamniento de la subasta incluyendo todos los pormenores de la
adjudicacion. Los originales se conservaran en un cuaderno que se conocerd como “Libro de
Actas de la Junta de Subasta”.

2. La decision final de la Junta se notificarad por escrito y por correo certificado con acuse de
recibo, a todos los licitadores que participaron en la subasta y sera firmada por el Presidente y la
Secretaria de la Junta. No se adelantard a licitador alguno, informacién oficial sobre los
resultados de la adjudicacion, hasta tanto la Junta le haya impartido su aprobacién final.

3. La notificacién de adjudicaciéon o la determinacién final de la Junta, que se enviara a
todos los licitadores que participaron en la subasta, debe contener la siguiente informacion:

1.Los nombres de los licitadores que participaron en la subasta

2.Sintesis de las propuestas sometidas
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3.Los factores, criterio o fundamentos que se tomaron en cuenta al adjudicar la
subasta,

4 Incluir los fundamentos que justifican la determinacion, aunque sea de forma
breve, sucinta o sumaria.

5.La disponibilidad y plazo para solicitar reconsideracion.,

6.Advertir del derecho a revision judicial.

7.El término disponible para radicar la revisiéon administrativa

8.Fecha del archivo en autos de copia de notificacion de la adjudicacion.

Ante la posibilidad de alguna impugnacion de la subasta, no se formalizard contrato
alguno hasta tanto no transcurran veinte (20) dias a parttir de la fecha de la notificacion de
adjudicacion.

Transcurrido el término de los veinte (20) dias de la notificacion de la adjudicacion, el
municipio otorgara el contrato escrito, con los requisitos de Ley aplicables.

Articulo 5.07: Reconsideracion ante 1a Junta de Subastas

A. Cualquier licitador que no esté de acuerdo con alguna convocatoria a subasta, licitaciéon o

adjudicacién, podra solicitar reconsideracién ante la Junta de Subastas, dentro del término
jurisdiccional de diez (10) dias. Dicho término comenzara a partir del depdsito en el correo de la
copia de notificacién de la adjudicacion de la subasta a las partes afectadas.

La radicacion de una mocion de reconsideracién ante la Junta de Subastas paralizara los términos
para recurtir en apelacion ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones. En tal caso la Junta
tendrd un término de cinco (5) dias contados a partir del recibo del la mocion de reconsideracion
presentada por cualquiera de los licitadores para adjudicar por escrito dicha mocion de
reconsideracion.

Serd a partir de la notificacién de la adjudicacion en reconsideracion que haga la Junta de
Subasta y su correspondiente depésito en el correo que comenzard a transcurrir el término
jurisdiccional que establece el Articulo 15.002 (2) de la Ley de Municipios Auténomos del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico para recurrir en apelacion ante el foro judicial.

Articulo 5.08: Tramite para las Mociones de Reconsideracién

La parte adversamente afectada por un acuerdo o resolucion final de adjudicacién de subasta de la Junta
de Subastas del Municipio de Aguas Buenas podrd, dentro del término de cinco (5) dias, desde la fecha
de archivo en autos de la notificacion de la resolucion, presentar una mocion de reconsideracion ante la
Secretaria de la Junta de Subastas. Dicho término comenzara a partir del deposito en el correo de la
notificacion de la adjudicacion de la subasta.

La Junta de Subasta dentro de las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a su radicacion, es decir a las
cuarenta y ocho horas de haberse presentado dicha mocion, debera considerar la misma. Si la rechazare
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de plano o no actuare dentro de dicho término se entendera que el término para solicitar revision judicial
ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones nunca se paralizé. De la Junta de Subastas acoger la Mocion
de Reconsideracion y resolver la misma, el término para solicitar revision judicial ante el Tribunal de
Apelaciones comenzara a correr nuevamente desde que se notifique dicha denegatoria.

Si se tomare alguna determinacion en su consideracion, el término para solicitar revisién empezara a
contarse desde la fecha en que se archiva en autos una copia de la notificacién del acuerdo final o
resolucion de la Junta de Subasta resolviendo definidamente la mocion de reconsideracion por lo que
dicha resolucion debera ser emitida y archivada en autos dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
radicacion de la mocidn, Si la Junta de Subasta dejare de notificar la resolucion resolviendo la mocién
de reconsideracidn dentro de los cinco (5) dias de haber sido radicada una mocion de reconsideracion y
acogida la misma para resolucidn, perdera jurisdiccion sobre la misma, por lo que el término para
solicitar la revision judicial empezard a contarse a partir de la expiracion de dicho de cinco dias.

Articulo 5.09: Apelacion de Licitadores

Cualquier licitador que no esté de acuerdo con alguna convocatoria a subasta, licitacion o adjudicacion,
podra impugnar la misma ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones, dentro del término jurisdiccional
de diez (10) dias. Dicho término comenzara a partir del depésito en el correo de la copia de notificacion
de la adjudicacion de la subasta a las partes afectadas de acuerdo con lo establecido en el Articulo
15.002 (2) de la Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

CAPITULO VI
“ADDENDUMS”, GARANTIAS, FIANZAS Y PENALIDADES

Articulo 6.01: “Addendums”

A. Durante el periodo comprendido entre el primer anuncio de subasta hasta cuatro (4) dias
laborables antes de la fecha de apertura de los pliegos de proposiciones, el Municipio podra
efectuar cambios y/o adiciones a los pliegos de subasta mediante “addendum”,

B. La Junta autorizard la emision de todo “addendum” sometido por las distintas dreas u oficinas
concernidas, siempre y cuando cumplan con la disposicion anterior. :

C. La Junta podrd por mayoria de todos los miembros recomendar la posposicién de una subasta
cuando considere que los cuatro (4) dias no conceden suficiente tiempo a los prospectos
licitadores para revisar sus propuestas.
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12. Certificacion que exprese si el contratista tiene litigios pendientes contra el municipio;

13. Cualquier otra certificacién o documento requerido por ley o por el municipio; a manera
de excepcion, el municipio podra sustituir la entrega de aquellos documentos ya
presentados por el proveedor a la administracion de servicios generales para estar
inscritos en el registro Unico de licitadores, por el certificado de elegibilidad que emite
dicha agencia. También podra aceptar la certificacién ideal emitida por la compaiiia y
exportacion de puerto rico. El contratista debe proveer el ntimero asignado de dicha
_certificacion para que el municipio corrobore en la pagina de internet de la compaiifa de
cometrcio, su validez y vigencia. De contar con la certificacidn ideal, el licitador no
tendrd que someter copia de las certificaciones que estan cubiertas por la misma, Esta
informacidn se incluird en el texto del contrato. En ambos casos, es requisito esencial del
contrato, mantener las certificaciones al dia y vigentes durante el término del contrato.

C. El licitador agraciado tendra cinco (5) dias adicionales a los veinte (20) dias del inciso (A) de
este Articulo para la firma del contrato. De no hacerlo éste se expone a que se cancele la
adjudicacion y serd responsable de los costos adicionales que conlleve el proyecto.

D. El Municipio podrd confiscar la garantia de proposicién al licitador agraciado si este no
sometiera los documentos solicitados en la carta de adjudicacion.

E. La Junta podra, en aquellos casos en que mejor le convenga a los intereses del Municipio y a
solicitud por escrito del licitador agraciado, extender el periodo de tiempo que éste tiene para
someter las garantias (fianza de cumplimiento de contrato o fianza de cumplimiento de entrega)
y ofros documentos necesarios para la firma del contrato hasta un maximo de cinco (5) dias
calendario, contados después que termine el primer periodo de veinte (20) dias calendario.

Articulo 7.02: Negativa a Formalizar Contrato

A. Si el licitador agraciado se negare a formalizar contrato, la Junta de Subastas podra
adjudicar al segundo postor responsable mas bajo, y de ser factible, recomendar la ejecucion
de los servicios u obras por administracion o tomar la accién que considere necesaria la
Junta a los mejores intereses del Municipio.

B. Independientemente de la accién que tome la Junta, se le ejecutard su garantia al licitador.
Con lo anterior se cubrird la diferencia entre la cantidad ofrecida por él y la del segundo
postor. De no ser suficiente la garantia, se podra ir legalmente contra el licitador para
recobrar la diferencia. La Junta podra tomar las medidas adicionales que estime pertinente.

C. En los casos de incumplimientos por parte del vendedor o contratista y si se determina falta
de responsabilidad o de otra indole, dentro de la ejecucién de un contrato, el Municipio se
reserva el derecho de imponer aquellas penalidades o medidas que estime convenientes para
la proteccidn del interés municipal. Independientemente de la accién que se tome contra el
licitador se podran tomar-las medidas que se establecen a continuacién:

1. Comprar la mercancia contratada en cualquier otra fuente de suministro. El vendedor
que ha violado su contrato es responsable de cualquier exceso que el Municipio pague
sobre el precio cotizado por él.

2. Confiscar la fianza depositada en garantia,
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3. Cancelar otras ordenes emitidas a favor del vendedor o confratista que aln se
encuentren pendientes de entrega, si se entiende que las mismas corren el mismo
peligro.

4, Abstenerse de solicitar precios y/o efectuar adjudicaciones a licitadores que tengan
deudas con el Municipio por incumplimiento de contratos.

5. Dejar de solicitarle cotizaciones o de enviarle invitacién a subasta por el tiempo que
estime pertinente, que no serd menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios.

6. Cobrar multas impuestas en los pliegos de condiciones y especificaciones y/o
resolucion de adjudicacion.

7. Cobrar de cualquier suma pendiente de pagoe o en cualquier otra forma el monto por
concepto de incumplimiento.

8. Excluir al licitador del Registro de Licitadores permanentemente o por un tiempo
determinado.

Articulo 7.03: Ordenes de Compra

Las ordenes de compra se enviaran una vez transcuriido el periodo de veinte (20) dias a partir de la
fecha de la notificacién de la adjudicacion siguiendo el proceso establecide para las compras, a tenor
con el Reglamento del Municipio, asi como con el Reglamento para la Administracién Municipal de La
Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM).

CAPITULO VIII
EXCLUSIONES AL PROCESO DE SUBASTA PUBLICA

Articulo 8.01: Compras Excluidas de Subasta Piiblica

No serd necesario el anuncio y celebracion de subasta para la compra de bienes muebles y servicios en
los siguientes casos:

A. Cualquier compra que se haga a otro municipio, al Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico o al Gobierno Federal.

B. Compras anuales por renglén hasta la cantidad maxima de cien mil délares ($100,000.00),
por materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar
naturaleza, uso o caracteristicas. Previo a la adjudicacién de la compra, se deberan obtener
por lo menos tres (3) cotizaciones de suplidores acreditados debidamente registrados como
negocios bona fides bajo las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

C. Compra o adquisicién de suministros o servicios en cualquier caso de emergencia en que se
requiera la entrega de los suministros, materiales o la prestacion de los servicios
inmediatamente. En estos casos se deberd dejar constancia escrita de los hechos o
circunstancias de urgencia o emergencia por los que no se celebra la subasta, Los casos de
emergencia a los que se refiere este Articulo, son aquellos dispuestos en el Articulo 1.003 del
inciso (ff) de la Ley de Municipios Auténomos.

39






REGLAMENTO DE LA JUNTA DE SUBASTAS

requisito de cotizaciones tampoco aplica a este tipo de Articulos u obras de arte. A los fines
de este inciso se define articulo u obra de arte como: cualquier trabajo de arte visual,
incluyendo, sin que se entienda una limitacién, pinturas, murales, esculturas, dibujos,
mosaicos, fotografias, caligrafia, monumentos, trabajos de arte gréafico tales como litografias
y grabados, artesanias, fuentes o cualquier otro despliegue o ornamentacién analoga que
complemente la calidad y el efecto artistico de una instalacion o edificio publico en que estén
contenidas o conectadas como parte de un disefio arquitectonico total.

M. La contratacion de servicios de mecdnica para reparacion de vehiculos, equipos municipales
y la reparacion de equipo computarizado. Estos servicios serdn contratados por el Alcalde a
través de una solicitud de propuesta a tales fines, sin embargo, en ninguno de los casos sera
mayor de veinticinco mil délares ($25,000.00).

N. Se excluye del proceso de subasta piblica y subasta administrativa toda compra que se
radique para las operaciones de las franquicias de los municipios.

O. Se prohibe la practica consistente en el fraccionamiento de las compras u obras a uno (1) o
mds suplidores con el propdsito de evitar exceder los limites fijados por Ley, y asi evadir el
procedimiento de subasta publica.

ARTICULO 8.02: COMPRA DE EQUIPO PESADO FUERA DE PUERTO RICO

A.

El Municipio podra adquirir por compra ordinaria equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto
Rico cuando:

1. El precio en el exterior, incluyendo los fletes, acarreo, seguros y cualesquiera otros que
conlleve su importacidn al pais, sea menor al del mercado local.

2. El equipo a adquirirse no se considere un producto de Puerto Rico de acuerdo a la Ley
Num. 42 de 5 de agosto de 1989, conocida como "Ley de Politica Preferencial para las
Compras del Gobierno de Puerto Rico".

. En toda compra que se realice bajo las disposiciones de este Articulo, se deberan obtener por lo

menos tres (3) cotizaciones de suplidores o traficantes acreditados de fuera de Puerto Rico. Estas
cotizaciones se someterdn a la determinacion de Junta de Subastas acompafiada de tres (3)
cotizaciones de suplidores locales, Ia Junta tomara la determinacion correspondiente a base de
los precios de tales cotizaciones de igual modo que si se hiciera por subasta.

Cuando la oferta mas baja de un suplidor extranjero sea igual a las mds baja presentada por un
suplidor de Puerto Rico, debera seleccionarse al suplidor local.

. Cuando se vaya a adquirir un equipo pesado nuevo el suplidor debera ofrecer por lo menos un

(1) afio o doce mil (12,000) millas de garantia, lo que ocurra primero.

Cuando se vaya a adquirir un equipo pesado usado el suplidor deberd cumplir los siguientes
requisitos:
1.Conceder tres (3) meses o tres mil (3,000) millas de garantia lo que ocurra primero;
2.Permitir la inspeccion del equipo por peritos del municipio o peritos pagados por el
Municipio;
3.Informar al municipio sobre cualquier reparacion realizada al equipo a adquirirse;
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ARTICULO 9.02: Obligaciones del Licitador

A.

e

El licitador certificara que el precio o precios cotizados no estan en exceso de los precios fijados
por agencias de estabilizacion de precios del Gobierno Estatal o el Gobierno Federal, aplicables a
Puerto Rico.

El licitador deber4 dar toda la informacion requerida en los pliegos.

Los licitadores deberan estudiar detenidamente todas las condiciones, asi como los planos
circulados y cualquier otro documento que se incluya con los pliegos. De no estar conforime con
algunas de las condiciones y documentos incluidos, podrdn surgir enmiendas a éstos antes del dia
sefialado para la celebracion de la subasta. Dicha sugerencia serd considerada por la Junta de
Subastas y de ser aceptadas, se comunicardn a todos los licitadores interesados en dicha subasta
con antelacién a la apertura de los pliegos de la misma. El licitador que no siga esta
recomendacion lo hard a su propio riesgo y no tendra derecho hacer reclamaciones causadas por
su inadvertencia.

No se considerardn proposiciones que aparezcan borradas o raspadas, a menos que el licitador
inicie sus correcciones en tinta.

No se hard ninguna alteracion o afiadidura en los blancos de proposiciones. El licitador podra
hacer cualquier explicacion que desee por medio de cartas que acompaiie.

No se permitira traspaso de contratos a menos que sea autorizado por el Municipio de Aguas
Buenas.

No se consideraran proposiciones alternas a menos que lo especifiquen los pliegos de subasta o
se indique en la presubasta.

Toda oferta que se someta condicionada por el licitador en forma tal que cambie o modifique las
condiciones originales estipuladas, sera rechazada por la Junta de Subastas.

Podran retirarse proposiciones enviadas por mediacion de cartas dirigidas a la Junta de Subastas,
siempre y cuando éstas lleguen antes de la hora fijada para la apertura de los pliegos de
proposiciones.

No se aceptaran pliegos de proposiciones ni correcciones a los mismos una vez se haya dado
comienzo a la apertura de los sobres con los pliego de proposiciones.

El licitador que desee hacer alguna correccion debera hacerlo antes de abrirse el primer pliego.

No es necesario devolver los pliegos de licitacién si no desea cotizar.

. Las proposiciones deberan ser dirigidas en sobres cerrados a la Junta de Subasta del Municipio

de Aguas Buenas. No se aceptardn sobres que no estén ceirados e identificados en su exterior
con la subasta correspondiente, fecha y hora de apertura, nombre del licitador, direcciéon y
teléfono,

Los precios deberan ser neto y se escribiran claramente en tinta 0 a maquina,

El licitador deberd especificar la fecha en que se propone hacer la entrega. Los Articulos no
entregados dentro del tiempo especificado en el contrato o que estén en contravencion de las
disposiciones del mismo, podran ser comprados a opcion del Director de Finanzas, en otra parte
y la diferencia, si la hubiere, o cualquier otro gasto que ocurra, deberd ser pagado por el
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del Municipio de Aguas Buenas establecerdn un Registro de Licitadores de conformidad con los
criterios que se enumeran mas adelante,

ARTICULO 10.02: PROPOSITO DEL REGISTRO DE LICITADORES

A. Asegurar que cada suplidor que se invita a una subasta cumple con los requisitos y las
obligaciones necesarias para contratar con el Municipio.

B. Enumerar los criterios que se utilizardn para la aceptacion formal al Registro de Licitadores.

C. Establecer un procedimiento uniforme y confiable de evaluacidén del servicio que brinden los
licitadores al Municipio.

ARTICULO 10.03: PROCEDIMIENTO

A. Se mantendrd un registro de licitadores, clasificado de acuerdo con los bienes o servicios
personales no profesionales que ofrecen y las areas donde brindan servicio.

B. Se publicara como minimos una convocatoria dos veces al afio para ingreso en el Registro de
Licitadores del Municipio en un periddico de circulaciéon general y en cualesquiera medios
disponibles.

C. Los licitadores que interesen ingresar oficialmente al Registro, para asegurar que se les invite a
las subastas correspondientes, deberdn llenar el formulario "Solicitud de Ingreso al Registro de
Licitadores del Municipio". Con su solicitud, el peticionario deberd incluir los documentos y la
informacién siguiente:

1. Nombre comercial y tiempo que lleva establecido.

2. Nombre del duefio y de los miembros de la Junta de Directores, si es una corporacidn; de
los socios, si se trata de una sociedad.

3. Numero de seguro social patronal o personal.

4. Nombre, firma y titulo del representante autorizado.
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Direccion postal y fisica del negocio

Nuamero de teléfono, fax y correo electronico.

Bienes y servicios que ofrece.

Estado financiero auditado por un Contador Publico Autorizado.

Por lo menos una referencia bancaria y comercial que incluya el término y el tipo de
relacion con la entidad.

Copia de las patentes y permisos para operar el negocio.

Certificados de los Departamentos de Salud del Estado  Libre Asociado de Puerto Rico
y del Gobierno Federal, segtin aplique.

La licencia profesional o técnica para la prestacion de los servicios que ofrece.
Certificacion acreditando fa competencia profesional o técnica de su personal.
Las corporaciones suministraran lo siguiente:
i. Certificacion de Incorporacion

ii, Nombre y direccidn del Agente Residente

iii. Copia del Certificado de Autorizacién para efectuar negocios en Puerto Rico, en
los casos de corporaciones foraneas

iv. Certificado de "Good Standing” o buen cumplimiento emitido por el
Depattamento de Estado

Catalogos
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17.
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19.

20.

21.

22.

23.
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Certificacion de presentaciéon de planillas de contribucion sobre ingresos durante los
ultitnos cinco afios.

Certificacidn de deudas con el Departamento de Hacienda,

Certificacion de Ingreso en el Registro de Comerciantes (IVU) del Departamento de
Hacienda

Certificacion de deudas con el Centro de Recaudaciones de Ingresos Municipales
(CRIM).

Certificacién de deudas con la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado.

Certificacion de deudas con el Departamento del Trabajo y Recursos Humanos por
concepto de seguro por desempleo, seguro social choferil e incapacidad temporal
(SINOT), en los casos que aplique,

Declaracion jurada dando fe de que no ha sido convicto por delitos constitutivos de
fraude, malversacién o apropiacion ilegal de fondos puablicos tal como establece la Ley
Nim. 458 de 29 de diciembre de 2000, segin enmendada. En el caso de las
corporaciones, la declaraciéon jurada expresard que la corporacion y ninguno de sus
oficiales principales ha sido convicto de los delitos enumerados en la Ley Nam, 458 antes
indicada.

Los que interesen acogerse a los beneficios de la Ley Num. 42 de 5 de agosto de 1989,
conocida como "Ley de la Politica Preferencial para las Compras del Gobierno de Puerto
Rico", deberdn suministrar copia de la Resolucion de la Junta de Preferencia.

ARTICULO 10.04 CRITERIOS PARA ACEPTAR O DENEGAR LAS SOLICITUDES
DE INGRESO EN EL REGISTRO DE LICITADORES

A. La Junta de Subastas completara el “Formulario de Cualificacion del Licitadores del Municipio

I

de Aguas Buenas” en la evaluacion de las solicitudes de los licitadores para ingreso en el
Registro de conformidad con los criterios siguientes:

Solvencia y estabilidad econ6mica de la entidad o persona solicitante.
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Naturaleza de las relaciones comerciales que tiene con sus representantes ¢ mayoristas
principales,

Historial de capacidad técnica y cumplimiento con los contratos suscritos con el
Municipio, el Estado Libre Asociado y Organizaciones Privadas, en los casos que
aplique,

Destrezas en su 4rea de especializacion téenica, en los casos que aplique,

Servicios de reparacién y mantenimiento que ofiece.

Planta fisica y equipo.

Calidad de ios bienes que ofrece.

Cumplimiento con las licencias, autorizaciones y permisos requeridos por ley para
brindar los servicios que ofrece,

Certificacién de competencia de su personal para prestar los servicios que oftece.,

B. La Junta podra denegar las solicitudes en las circunstancias siguientes:

1.

Si las referencias bancarias, comerciales y financieras resultaren inapropiadas para
cualificar al solicitante.

Cuando un empleado o funcionario del Municipio con responsabilidad de evaluacién de
propuestas, adjudicaciéon y negociacién de contratos, o un pariente cercano de éste,
devengue o pueda devengar un beneficio, ganancia, comision o interés pecuniario de la
entidad o persona solicitante.

Si el solicitante no suministra toda la informacién o los documentos requeridos o si no
firma la hoja de solicitud.

Si el solicitante ha sido convicto o se ha declarado culpable en Puerto Rico o los Estados
Unidos de América por los delitos constitutivos de fraude, malversacién o apropiacion
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ilegal de fondos piblicos enumerados en la Ley Nam. 458 de 29 de diciembre de 2000,
segiin enmendada.

5. No se consideraran solicitudes de licitadores que tengan vigentes pleitos legales incoados
contra el Municipio.

ARTICULO 10.5- ACEPTACION EN EL REGISTRO DE LICITADORES

Una vez que la Division efectie el andlisis de las solicitudes recibidas, notificard por escrito a cada
suplidor, que cumpla con todos los criterios, su inclusién oficial en el Registro de Licitadores.

También enviard una notificacién escrita a los licitadores que no cumplen con los criterios indicandoles
las razones por las cuales no cumplen. Si no se acepta la solicitud del suplidor por falta de documentos,
se le dard un término no mayor de 30 dias para remitirlos. Si el suplidor no remite la informacién
requerida, se denegara su solicitud.

ARTICULO 10.06- CONDUCTA DE LOS LICITADORES

A. En todo momento dardn un trato profesional y respetuose a los funcionarios y empleados del
Municipio, a los miembros de la Junta de Subastas y la Legislatura Municipal.

B. Cumpliran con las normas o cdnones de ética requeridos por su profesion, o los canones éticos de
la asociacién o colegio a que pertenece o los principios generales de conducta de su profesiéon u
oficio en su relacidén con sus competidores y con el Municipio.

C. En sus cotizaciones incluirdn los precios justos por sus servicios y toda la informacién necesaria
para que se puedan efectuar adjudicaciones correctas e informadas.

D. Se comprometeran a entregar los bienes o realizar los trabajos en el términe pactado, a incluir en
la factura para el cobro la certificacién de que no representan intereses particulares en casos o
asuntos que impliquen conflicto de intereses.

E. En ningln momento gratificardn a los empleados y funcionarios del Municipio, con quienes
hayan establecido una relacién contractual, comercial o financiera, con bienes, contribuciones,
favores, servicios, préstamos o participacion en entidad mercantil o negocio juridico a cambio de
informacién o ayuda que les proporcione una ventaja indebida sobre los otros licitadores.
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Tampoco podran entregar dichas gratificaciones a parientes de esos empleados y funcionarios del
Municipio antes indicados. Esta obligacion comprende la etapa previa y el término de vigencia
del contrato, negocio o transaccion. Tampoco gratificardn ex funcionarios y ex empleados en un
término de dos afios a partir de la desvinculacion de éstos del servicio publico.

No incurriran en actuaciones que representen un conflicto de interés en su relacion contractual
con el Municipio o que den la apariencia de ello.

. No utilizaran la informacion confidencial que obtengan por razdén de sus relaciones comerciales
con el Municipio para fines ajenos a los términos contractuales acordados u obtener directa o
indirectamente ventaja o beneficio econdmico para ellos.

. No aceptardan o mantendran relaciones contractuales o de negocio con empleados o funcionarios
del Municipio que menoscaben la independencia de criterio de éstos para el desempefio de sus
funciones. Tampoco solicitaran a dichos empleado o funcionarios informacion confidencial que
les proporcione ventaja o beneficio directo o indirecto o beneficie a un pariente, segin definido
en este reglamento, u otra persona natural o juridica.

Esta prohibicién se extenderd dos afios a partir de la desvinculacién del servicio publico de los ex
funcionarios y ex empleados que hayan participado directamente en transacciones con
licitadores,

No solicitaran directa o indirectamente a los empleados y funcionarios del Municipio que
representen sus intereses privados, realicen estuerzos o ejerzan influencia para obtener un
contrato, el pago de una reclamacion o cualquier otro asunto, transaccion o propuesta que los
beneficie directamente o a un miembro de su familia dentro del grado de parentesco definido en
este reglamento. Estan incluidas en esta prohibicién las actuaciones oficiales del empleado o
funcionario que estén dentro del ambito de su autoridad.

. No inducirdn a los empleados y funcionarios, ex empleados y ex funcionarios del Municipio a
infringir las disposiciones del Cédigo de Etica del Municipio y el Articulo 3.7 de la Ley Num, 12
de 24 de julio de 1985, segin enmendada, conocida como "Ley de Etica Gubernamental” y las
disposiciones del Articulo XXII del Reglamento de la Administracion del Sistema de Personal
del Municipio.

Colaborardn con el Municipio en cualquier investigacién que se inicie sobre transacciones de
negocios u otorgamiento de contratos en los cuales fueron parte o se beneficiaron directa o
indirectamente.
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H. Gratificar, o intentarlo; sobornar, o intentarlo, a los empleados del Municipio para obtener
informacion que le ayude a presentar la oferta o para conseguir otra informacién que le
proporcione una ventaja indebida sobre los otros licitadores. El suplidor se excluird del Registro
y no podré participar de subasta por un término de cinco (5) afios.

[. No cumplir con alguna oferta o compromiso establecido en una subasta o contrato suscrito. El
suplidor no podra participar en procesos de subastas por un término de un (1) afio,

a. En situaciones repetitivas de incumplimiento o conducta indebida, el/la Presidente de la
Junta de Subastas sometera el caso a la Legislatura Municipal, quien determinara las
penalidades adicionales, a las establecidas en el presente reglamento, que se aplicaran al
suplidor.

J. La Legislatura Municipal notificard por escrito al suplidor la penalidad impuesta y éste tendra
un término de cinco (5) dias laborables siguientes a la fecha de notificacién para exponer
defensas y reconsideracién del caso. La Legislatura Municipal notificard su determinacion por
escrito al suplidor.

ARTICULO 10.8- ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE LICITADORES
A. LaJunta de Subastas serd responsable de la actuaﬁizacién del Registro de Licitadores.

B. A principios del afio natural se determinardn los licitadores que suscribieron contratos con el
Municipio en el afio natural anterior y cémo €stos cumplieron o estdn cumpliendo con dichos
contratos. La e¢valuacién se hara formar parte del expediente de cada suplidor.

C. También a principios del afio natural se solicitara a los licitadores que actualicen los documentos
tales como: las certificaciones del Departamento de Hacienda, del CRIM, del Departamento del
Trabajo, un estado financiero no auditado certificado por un contador, las licencias para acreditar
la competencia profesional o técnica de su personal, las licencias para operar el negocio y
cualesquiera otros documentos que tengan fecha de vencimiento.

D. Se aceptara la certificacién vigente del Registro de Licitadores de la Administracién de Servicios
Generales como equivalente a la certificacion del Registro de Licitadores del Municipio.
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E. La Junta de Subastas tendra la prerrogativa de establecer en que subastas se requerira que los
participantes estén en el Registro de Licitadores. De ser asi se hard constar en el anuncio de
convocatoria de subasta.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES MISCELANEAS

ARTICULO 11.1- DISPOSICIONES MISCELANEAS

A. Prohibiciones

Todo contrato ¢jecutado en contravencion de lo aqui dispuesto serd nulo y quedara sin efecto,
y si se hubiesen invertido fondos publicos, su importe podra recobrarse a nombre del
Municipio en accidn adecuada incoada a tal propdsito.,

El Municipio no podra llevar a cabo un contrato en el que cualquiera de sus Legisladores
Municipales, funcionarios o empleados tenga directa o indirectamente interés pecuniario.

. Ningtn Legislador Municipal, funcionario o empleado municipal prestara dinero o tomara
dinero a préstamos de contratista alguno que estuviese proveyendo servicios o suministros al
Municipio.

El funcionario a cargo de la Unidad de Finanzas debera cumplir con las disposiciones de la
Ley Numero 13 de octubre de 1975.

Todo contrato de construcciéon de obra o mejora publica proveera para la retencion de un diez
(10%) por ciento de cada pago parcial hasta que la obra se termine, la inspeccién sea
aceptada por el Municipio, y hasta tanto el contratista evidencie que ha sido relevado de toda
obligacién como patrono.

. No se podra fraccionar una compra de igual naturaleza cuyo importe total requiera una
subasta.

B. Normas Generales
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El Alcalde autorizara las subastas o tomara cualquier otra accién o determinacion que estime
necesaria para proteger los intereses del Municipio, a tenor con las disposiciones establecidas
en este Reglamento, la Ley de Municipios Auténomos y el Reglamento sobre Normas
Bésicas para los Municipios de Puerto Rico.

Si la propuesta mas baja excede la cantidad consignada en presupuesto, bajo ninguna
circunstancia debera adjudicarse a menos que se aumente previamente la asignacion.

No se iniciaran los tramites para una subasta si no existe en presupuesto una asignacion
previa que cubra razonablemente el probable costo de los articulos, servicios u obras que se
proyecta adquirir y/o realizar. Podran surgir situaciones en que a base de notificaciones
oficiales por escrito sobre fondos proximos a recibirse de agencias estatales concernidas se
puedan hacer los correspondientes asientos en los libros y proceder a subastar antes de recibir
los fondos en la Oficina del Recaudador Oficial.

Si se anuncia una subasta y no concurren licitadores, o si las ofertas recibidas no son
aceptables y hay que rechazarlas, podrd anunciarse una nueva subasta, o atenderse el asunto
administrativamente, segiin convenga a los mejores intereses del Municipio.

En ningin caso, al celebrar un contrato, debera incwrir el Municipio de Aguas Buenas en
compromisos que lo obliguen a pagar intereses o penalidades, a menos que por ley asi se
autorice.

CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 12.01: Clausula de Salvedad

Si cualquier seccidn, parte, parrafo o clausula de este reglamento fuere declarado nulo por un tribunal de
jurisdiccidon competente, la sentencia a tal efecto dictada no afectard m invalidara el resto de este
reglamento y su efecto quedara limitado a la seccidn, parte o parrafo asi declarada.

ARTICULO 12.02: Derogacién

Por la presente queda derogada la Ordenanza Nimero 37 de la Serie 1993-1994, asi cualquier otra
norma, regla, reglamento que estén en conflicto con las disposiciones del presente.
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