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PARA REGLAMENTAR LOS GASTOS RELACIONADOS CON LA ASTISTENCIA
Y PARTICIPACION DE FUNCIONARIOS MUNICTPALES A LOS DESFILES
PUERTORRIQUENOS QUE SE CELEBREN EN LOS ESTADOS UNIDOS:
Y PARA OTROS FINES:

Los Desfiles Puertorriquefios en las distintas ciudades
de los Estados Unidos han servido para estimular la
confraternizacién y el intercambic entre los puertorri-
quefios, tanto los que han emigrado ccomo los que visitan
desde Puerto Rico y otros ciudadanos y contribuyen a
mantener y resaltar el wvalor de los puertorriquenos
que residen en dichas ciudades.

Desde su mismo origen en =1 1958, los ejecutivos munici-
pales han participadeo en dJdichos eventos y a través del
mismo estimulan la participacidon de los puertorriquefios
en los ©procesos politicos, econdmicos vy socciales en
las &reas donde estos residen para mejorar sus condiciones
de wvida.

El Gobierno Centrzl de Puerto Rico ha reconocido la
importancia de las comunidades de puertorriquenos en
los Estados Unidos y ha aprobado erogaciones de fondos
pablicos para participar en las distintas actividades
relacionadas con los Desfiles Puertorriqueiios en las
ciudades de los Estados Unidos.

Mediante la opinién del Secretario de Justicia, del
lro de junio de 1987, se determind que no existe impedi-
mento de ley para la utilizacidén de fondos pablicos
para sufragar Jlos gastos de funcionarios municipales
que concurren a desfiles puertorriquenocs que se celebran
en ciudades de Estados Unidos.

La referida opinidn aclara que Jla utilizacidn de estos
fondos presupone que ello se hara de acuerdco con los
principios de austeridad, de prudencia y de ética que
rigen todo wuso de fondos pablicos contenidos en las
leyes y en las guias del Departamento de Hacienda, de
la Oficina del Contralor o en los reglamentos establecidos
por las Asambleas Municipales.

Nce existe en el Municipio de Aguas Buenas un reglamento
de gastos relacionados con la asistencia y participacidén
de funciodnarios municipales a los Desfiles Puertorriquerios
que se celebren en los Etados Unidos.

La Administracidén Municipal de Aguas Buenas ha sido
asidua promotora de las mejores normas de austeridad,
por lo que no se han utilizado fondos pGblicos para
viajes de funcionarios municipales a los Desfiles Puertorri
queflos que se celebran en los Estados Unidos, lo cual
ha sidoc siempre nuestra politica pGblica. No cobstante,
de acuerdo a los parametros que se recogen en esta legisla-
cién, se hace necesario y conveniente que reglamentemos
los viajes de los funcionarios indicados, s=gin sugeridos
por opinidn del Honorable Secretario de Justicia sobre
esta materia.

El Articulo 4.001 de la Ley 81 del 30 de agosto de 1991,
seglin enmendada, conocida como Ley de Municipios Autdnomos
del E.L.A. de Puerto Rico, le confiere a la Asamblea
Municipal el poder legislativo de los Municipios.

- Constougrando Koy &y cindevdd dol Foctewro”

Aparntado 128, Aguas Buenas, Puerto Rico 00703 « Tel. 7320610
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ARTICULO 1 :
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Es el propdsito de esta Asamblea establecer las normas de
austeridad y de recato que deben seguir los funcionarios
municipales en torno a los gastos de viaje, representacién,
transportacidén y dietas incurridos en gestiones oficiales
relacionadas con la asistencia y participacidén en Desfiles
Puertorriquerios en los Estados Unidos y adoptar el proce-
dimiento a seguirse en estas situaciocnes.

ORDENASE POR ESTA HONORABLE ASAMBLEA MUNICIPAL DE AGUAS
BUENAS, PUERTO RICO:

DEFINICIONES

Para propdsitos de esta Ordenanza los siguientes términos
tendran el significado que a continuacién se expresa:

a. Desfile Puertorriquefio: Representa un conjunto de
actividades que se celebran en las ciudades de los
Estados Unidos, con el endoso del Alcalde de la
ciudad respectiva, que sirven para estimular la con-
fraternizacidén y el intercambio entre las comunidades
puertorriquefias de los Estados Unidos v las comunida-—
des puertorriquefias radicadas en Puerto Rico vy que
tienen ademas el propdHsito de contribuir a mantener vy
resaltar la identidad, la aportacibén social, econdmica
y cultural de los Estados Unidos y a superar los pro-—
blemas que confronten los ciudadanos de nuestro
Municipio que viven en aquellas ciudades.

b. Gasto de Transportacidn: Todo gasto incurrido en viajes
oficiales relacionados con la asistencia a los desfiles
puertorriquenos, por concepto de transportacidn, ya sea
en aviones, barcos, dmnibus, taxis, automdéviles priva-
dos o de servicio publico, trenes u otros medics de
transportacién. Incluye también gastos incidentales al
viaje, tales como acarreo, almacenaje y peaje. No se
consideran gastos de transportacién los derechos adua-—
neros ni derechos de entrada o salida a los aeropuertos.

c. Dietas: Cantidad fija de dinero que se le concede a
un funcionario ¢ empleadc municipal mediante anticipo
O reembolso al hacer un viaje oficial por activo de un
desfile puertorriquefic para cubrir gastos de desayuno,
almuerzo, cena y las propinas que se conceden por el
servicio de estas comidas. Las cantidades de gastos
por propina no seran mayor del 20% del total asignado
para cada desayunco, almuerzo ¢ cena. No incluye los
gastos de alojamiento.

d. Alcjamiento: Cantidad fija de dinero o que se deter-
mine segin la factura de hospederia que se le conceda
a un funcionario en viaje oficial por motive de un
desfile puertorriquefic para el pago del hotel o alcja-—
miento durante su estadia en la ciudad correspondiente.

e. Residencia privada: Lugar donde el funcionario muni-
cipal tiene su residencia permanente.

f. Residencia oficial: Lugar de trabajo del funcionario.

g. Gastos de Representacidn: Todo gasto relacionado con
recepciones, agasajos y homenajes, asi como la entrega
de ofrendas florales, placas, pergaminos o certificados
o0 cualquier otra actividad analoga que se lleve a cabo
por motivo de la celebracidén de un desfile puertorri-
queno.




ORDENANZA NUw.
PAGINA 3

ARTICULO 2

ARTICULO 3
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h. Gastos de Viaje: Todo gasto de transportacién, dieta,
alojamiento y reparacidén. También incluye aquellos
gastos en que incurra la delegacidn oficial v que estén
expresamente contemplados en esta Ordenanza.

1. Funcionario Municipal: El1 Alcalde o su representante
autorizado y el Presidente de la Asamblea Municipal o
su representante autorizado.

J- Delegacidn Oficial: E1 Alcalde o su representante
autorizado y el Presidente de la Asamblea Municipal o
su representante que estén autorizados para asistir al
Desfile Puertorriquefio de acuerdo a lo dispuesto en
esta Ordenanza.

k. Extravagante: Gasto fuera de orden y de lo comin contra
la razdén, la ley o la costumbre, que no se ajuste a
las normas de utilidad y austeridad del momento.

1. Excesivo: Gasto por articulos, suministros o servicios
cuyos precios cotizados sean mayores que aquellos que
normalmente se cotizan en el mercado en el momento de
adquisicidén o compra de los mismos, o cuando exista un
producto sustituto mé&s barato e igualmente durable,
que pueda servir para el mismo fin con igual resultadc
o efectividad.

m. Innecesario: Gasto por materiales o servicios que no
son indispensables o necesarios para que el Municipio
pueda desempefiar las funciones que por ley se le han
encomendado.

n. Justa causa: Impedimento fuera de control de un funcio-
nario que le impida cumplir con lo requerido en esta
ordenanza. Entiéndase algin impedimento fuera de su
control que lo mantenga fuera del pais luego de concluir
la actividad; una enfermedad o un desastre natural.

PRESUPUESTO

Para poder incurrir en gastos para Desfiles Puertorriquefios
el Municipio debera tener autorizada la referida Partida.

El Alcalde o el Funcionario Administrativo en quien él dele-
gue la responsabilidad de preparar el proyecto de presu-
puesto anual, incluird una descripcidn de los gastos para
desfiles puertorrigquefios que se incurriran durante el
préximo afio econdmico y los objetivos particulares que se
persiguen con los mismos. Esta asignacidén sera para uso
exclusivo de la delegacidn oficial.

Para el afio econfémico que comienze a regir esta Ordenanza,
se solicitaréd que el Director de Finanzas del Municipio
emita una certificacién de que los fondos para los gastos
a efectuarse por concepto de la participacién de las auto-
ridades municipales en los Desfiles Puertorriquefios estén
asignados en el presupuesto vigente y se encuentran dispo-—
nibles.

NOTTIFICACION

Cuando el Alcalde, Presidente de la Asamblea o sus repre-
sentantes consideren conveniente asistir a algin Desfile
Puertorriquerio notificarén por escrito a la Asamblea Muni-—
cipal de su intencién no mas tarde de sesenta (60) dias
con antelacidn a la fecha en que se realizara el viaje. En
dicha notificacidn se hara constar el importe estimado a
gastar, considerando las tarifas mAs adelante mencionadas,
separadas en las siguientes categorias:
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ARTICULO 4

ARTICULO 5

ARTICULO VI

1

a. Transportacidn
1. Aérea
2. Terrestre

b. Dietas
c. Gastos de comunicacién
d. Gastos de alojamiento
e. Cuota de entrada actividades oficiales
O recepciones
f. Otros gastos de representacidén (detallense)

Total estimado a gastarse $

Con la notificacidn se acompafiarid evidencia del endoso del.
la actividad por el Alcalde de la ciudad donde se celebrara
el Desfile Puertorriqueho.

PROHTBICION

Los gastos en que se incurra por concepto de la asistencia
v participacidn oficial de un funcionario municipal en un
desfile puertorriquefio, se cargarén a la partida correspon-
diente consignada en el presupuesto anual del municipio
para ese fin. Estos no podrén cargarse a otras partidas ni
cubrirse con otros fondos, salvo los dispuestos para este
fin en el presupuesto anual del municipio. Es deber inelu-
dible de los funcionarios municipales evitar aquellos
gastos de fondos publicos que sean extravagantes, excesivos
e innecesarios.

LIMITE DE LA DELEGACION

La delegacidn oficial del municipio a un desfile puerto-
rriquefio solo podra estar integrada por el Alcalde y por
el Presidente de la Asamblea Municipal. En caso de que
algin evento imposibilite la comparecencia personal del
Alcalde al desfile puertorriquefio, éste podra ser repre-
sentado Gnicamente por elVice-Alcalde o por aquel
funcionario municipal de igual o similar jerarquia. En
caso de que Presidente de la Asamblea no pueda asistir
personalmente, solo podré& ser representado por otro
Asambleista, que también sea designado por éste. En
ningin caso se entender& que la delegacidn oficial
incluye al cdnyuge y familiares del Alcalde o del Asam—
bleista, para fines de la autorizacidén del page de gastos
de viajes y representacién. Toda designacidn para los
propdsitos contemplados en esta Ordenanza se haré por
escrito. La designacidén haréd constar la fecha en que se
llevaré a cabo la actividad y el importe estimado de
gastos. Deberd indicarse si se le faculta para efectuar
desembolsos de sus fondos particulares.

LIMITE DE GASTOS

En los viajes realizados para asistir o participar en un
desfile puertorriquefic se aceptaridn los siguientes gastos:

a. BSe pagaran las tarifas aéreas o de cualquier otro medio
de transportacidn que sean mds econdmicas. La delega—
cibén oficial viajard en la clase exondémica o turistica.
Las copias de los boletos de viaje serén el comprobante
de los gastos efectuados por este concepto.

b. Se pagarén gastos de taxi Gnicamente del aeropuerto al
hotel y viceversa, de acuerdo a las tarifas prevale-—
cientes en la jurisdiccidn correspondiente. Se pagaran
gastos de transportacidn terrestre entre la residencia
privada u oficial y el aeropuerto, previa comprobacidn
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de que el funcionario no utilizé su propio vehiculo.
No se autorizaré la renta de automéviles a menos que
la misma aparezca en la orden de viaje.

c. EI costo de transportacidén de equipaje (propinas)
serf reembolsado solamente cuanto esté previamente
autorizado y debidamente justificado en la orden de
viaje. Los gastos por el servicio de transportacién
del equipaje dentro y fuera del aeropuerto se reem-—
bolsarén a razon de $2.00 por maleta hasta un méximo
de cuatro (4) délares por maletas.

d. Los gastos por alojamiento ¢ estadia en el hotel se
cubrirdn hasta un méximo de ciento sesenta (160)
délares por dia. Las copias de las facturas del
hotel seran los comprobantes de los gastos efectuados.

e. Los gastos efectuados por servicios telefdnicos, tele-
facsimil, cable o radio, autorizados durante el trans—
curso de un viaje oficial, serén aceptados y reembolsados
si estén relacionados directamente con asuntos oficiales
vy fueren necesarios para cumplir con la misidén del
viaje. No se reembolsardn gastos por llamadas telefd-
nicas relacionadas con asuntos personales. E1l reembolso
de estos gastos estara sujeto a que el funcionario o
empleado someta los comprobantes de pago y las razones
justificando la .comunicacién.

f. No se reembolsaran gastos de lavanderia, regalos,
seguros de vida en el avidn, ni otros gastos personales
en gque incurra la delegacidn oficial.

g. Sblo se autorizaran gastos de representacién consisten—
tes en invitaciones que dispensen los integrantes de la
delegaciébn oficial a desayunos, almuerzos o cenas u
otras actividades andlogas, cuando ello sea conveniente
v beneficioso para el Municipic. El méximo que se auto-
rizard por este concepto seria % por viaje.

h. Los gastos por concepto de dietas diarias seré&n los
siguientes: desayunc, no mayor de $ ; almuerzo,
no mayor de $ ; ¥ comida, no mayor de $ .
Las coplas de las facturas de los gastos de dietas seran
los comprobantes de los gastos efectuados. En aquellos
casos en que se reclamen gastos de representacién por
banquetes o comidas oficiales, no corresponderd el pago
de la parte de la dieta que aplique al almuerzo o comida
los dias en que se celebraron dichos banquetes o comidas
oficiales.

ARTICULO 7 : ORDEN DE VIAJE

Una vez la Asamblea Municipal reciba la notificacién con-—
templada en el Articule III de esta Ordenanza sobre la
participacibén de funciones municipales en un desfile puer-—
torriquetio, se preparar& una orden de viaje. Las &rdenes
de viaje de las autoridades ejecutivas municipales, las
aprobara el Alcalde; las érdenes de viajes de las autori-
dades legislativas municipales las aprobari el Presidente
de la Asamblea Municipal.

ARTICULO 8 : DEPARTAMENTO DE FINANZAS

El Director de Finanzas ser& responsable de verificar la
correccidén de los documentos relacionados con el desfile
puertorriquefioc en que se participaré& y tramitari los
desembolsos de los fondos de acuerdo al procedimiento
ordinaric autorizado para ello.
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ARTICULO 9 : INFORMES

No mas tarde de diez (10) dias consecutivos del regreso de
su viaje, el funcionario que asistidé al desfile puertorri-
quefio sometera un informe al Departamento de Finanzas que
incluird lo siguiente:

a. Descripcidn de la actividad (fecha, lugar y otros).

b. Personas visitadas

c. Gastos incurridos separados por categoria

d. Diferencia entre lo gastado v el dinero adelantado

e. Recomendaciones y observaciones

f. Certificacibén sobre la correccidn y veracidad del
informe.

Este informe con las facturas o recibos por los desembolsos
realizados, siempre que por los gastos en que se incurra

se acostumbre dar recibos, se entregara al Director de
Finanzas para su verificacién y trémite de contabilidad
segiin sea el caso. Los recibos deberén ser expedidos en la
forma regular y deben tener impreso el marbete de la firma
que lo expide.

Serd responsabilidad del Director de Finanzas hacer los
correspondientes descuentos de la ndmina de los funciona-
rios municipales que participen en el desfile puertorri-
quefic, si éstos se negaran o aplazaren por mas de diez
(10) dias laborables después del viaje, el reintegro de
cualquier cantidad adelantada y no gastada, excepto que
exista justa causa que sera un maximo de treinta dias
adicionales. :

También se descontara la totalidad del dinero adelantado

de la ndmina de los funcionarios municipales que no cumplan
con el requisito de someter el informe aqui mencionado. No
se reembolsaré ningin gasto si no se somete el informe
requerido.

ARTICULO 10 : Esta Ordenanza comenzard a regir inmediatamente después de
de su aprobacidn.

ARTICULO 11 : Que coplia de esta Ordenanza sea enviada al Administrador de
Servicios Municipales, a la Oficina de Etica Gubernamental,
al Departamento de Hacienda, al Departamento de Justicia y
a la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

APROBADA POR LA ASAMBLEA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS, PUERTO RICO A LOS 12 DIAS
DEL MES DE MARZO DE 1996.
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' BOGENIO VELAZQUEZ NIEVES / DIGNA E. GUEZMAN LOPEZ)
PRESIDENTE SECRETARTA

APROBADA POR EL ALCALDE DE ESTE MUNICIPIO, EL DIA DE MARZb DE 1996.
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