E&TADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO-
GOBIERNC MUNICIPAL
- AGUAS BUENAS, P.R.

ORDENANZA NUM. 3 SERIE: 1086-87

PARA CREAR DENTRO DEL SERVICIO DE CARRERA

DE ADMINISTRADOR DE DOCUMENTOS EN EL MUNICIPIO

DE AGUAS BUENAS DE ACUERDO 4 LAS DISPOSICIONES DE

LA LEY NUM S DEL 8 DE DICIEMBRE DE 1955 Y EL ARTICULO
20 DE LA LEY 164 DEL 23 DE JULIO DE 1574, SEGUN
ENMENDADA; Y EL REGLAMENTO NUM 15 DE LA ADMINISTRACION
DE SERVICIOS GENERALES.

POR CUANTO : Es necesario gue todo organismo gubernamental tenga una
persona encargadas de los documentos piblicos.

POR CUAKRTO

L1}

Esta personad deberd rener el adiestramiento, la autoridad
¥ la responsabilidad para administrar todo lo relacionado
con los decumentes pGblicos que se generen en el wunicipio.

FOR CUANTO 2 21 Municipio tendrd el espacio fisico y las facilidades
necesarlas para organizar, archivar, clasificar y para dis-—
poner de dichos documentos.

POR CUANTO

La administracién de escos documentos se regird por las
normas del Reglamento Nim. 5 de la Administracidn de
Servicios Generales y las leves que se sefialan en el tftulo
de esta ordenanza.

POR CUANTO

I

La persona encargada de estos documentos serd adiestrada y
asesorada por la Oficira de Administracidn de Servicios
Generales en todo lo concerniente a la administracidn de
documentos piblicos.

POR CTTANTO

o

ORDENASE POR LA ASAMBLEA MUNICIPAL DE AGUAS RBUENAS, PUERTO
RICO:

SECCION 1ira : Crear dentrc del servicio de carrera el puesto de Administra-
dor de Documentos.

SECCION 2da : Establecer los siguientes requisitos mfnimos para el puesto:

A. Poseer bachillerato de una universidad o colegic recono-
cido.

B. Dos afios de universidad o colegio reconocido ¥ no menos de
tres afios de experiencia en funciones de administracidn de
documentos.

Cv OGraduado de escuela superior y cuatro afios emds de expe—
riencia en funciones de administracidn de documentos.

SECCIOKN 3ra

)

Establecer una escala de sueldo para este puesto de $605.00
como minimo y $765.00 como midximo.

SECCION 4ta

Acompafiar come parte de esta ordenanza la especificacidn de
ia clase de puesto de administrador de documentos.

SECCICH Sta : Que copia certificada de esta ordenanza seri enviada a la
Oficina Central de Administracidén de Perscnal, a2 laz Adminis-
tracién de Servicios Municipales y cualguier otra agencia que
se¢ estime pertinente.
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Carlos M. Ramirez Herndndez Maribel Ayala R{vera
Presidente Secretaria Asamblea Municipal
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Gudelio Diaz Morales
Alcalde



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL .
AGUAS BUENAS, P.R.

CERTIFICACTION

L
Yo, Maribel Ayala Rivera, Secretaria. Asamblea Municipal, del Municipie
de Aguas Buenas, Puerto Rico, por la presente CERTIFICO:

Que la que antecede es copia fiel y exacta de La _ ORDENANZA NUM 3
- Serie:_1986-87 adoptada por la Honorable Asamblea Municipal de Aguas
. Buenas, Puerto Rico, en Sesidn ORDINARTA con los
votos aflrmatlvos de los 51gu1entes miembros de la Asamnlea'

Hon. Carloé M. Ramirez Hernindez
Hon. Zobeida Merced Acevedo

Hon. Benigno Rodriguez

Hon. Carmen D. Ortiz Ortiz

Hon. Ana E. Diaz Vizquez

Hon. Aida Quiles Cartagena

Hon. Sandra Ramos Cotto

Hon. Gladys Herndndez Sanchez
Hon. Samuel Sierra Concepcién
Hon. Pedro J. Siérra Concepciédn

En Contra: Ninguno
Abstencid Hon. Edwin F. Resario
Ausentes: Hon. Ivan:Rivera Gdmez

Hon. Manuel Diaz Morales
Hon. José B. Canino Laporte

Y aprobada por el Honorable Alcalde el dia 91 de iulia de 1086

¥ para que conste y para uso oficial, expido la presente certificacién,
“la cual firmo y sello con el sello oficial de este Municipio en Aguas Buenas,

Puerto Rico, h0Y__21~dgmjgliﬂ~da~13&ﬁ_' /’/\S  ii;
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arlbe Ayala R&vera
Secretarla Asamblea Municipal

SELLO




