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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL
AGUAS BUENAS, P. R.

15 SERTE: 1972-73

DE 1A ASAMBLEA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS,
PUERTO RICO, PARA REGIAMENTAR 1LOS GASTOS DE
VIAJE Y BAGAJE PAGADERCS A IGS FUNCIONARIOS

Y EMPLEADOS MUNICIPALES QUE VIAJEN EN GESTIONES
OFICIALES DENTRO DE I0S LIMITES TEERITORIAIES
DE PUERTC RICO:

Dentro de las amplias atribuciones conferidas por la Ley
Manicipal vigente a los cuerpos legislatives locales,
esta Asamblea Municipal puede adoptar una ordenanza gue
reglamente los gastes de viaje y bagaje a incurrirse por
funcionarios y empleados mmicipales autorizades a viajar
en gestiones oficiales dentro de los limites territoriales
de Puerto Rico. ‘

No existe en el municipio una ordenanza gque reglamente
dichos gastos come es debido.

Es el propésito de esta Asamblea Municipal establecer las
normas gue deben seguir los funcionarios y empleados muni-—
cipales en relacién con los indicados gastos de viaje y
prescribir las dietas y tarifas por concepto de millaje que
se pagarin en relacién con dichos viajes.

QRDENESE POR LA ASAMBIEA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS,
PUERTO RICO:

Que los gastos de viaje y bagaje de los funcionarios y
empleados municipales en gestiones oficiales dentro de los
limites territoriales de Puerto Rico se rijan por las si-
guientes reglas:

Para los propdsitos de estas reglas los siguientes términos
tendrdn la interpretacién indicadas

2. HResidencia Oficial- El Municipio en que radica la oficina
donde dicho funcionario o empleado pres—
ta regularmente sus servicios.

b. Residencia Privada- El Monicipio en donde regula O per-
manentemente reside el funcionario ©
empleado.

¢. Puesto Temporal - ZEl municipio, fuera de la residencia
oficial o privada, al cual deba tras-
ladarse un funcionario o empleado
para cumplir una misidn encomendidale.

d. Gastos de Transportacidén~ Incluye todos los gastos in-
curridos en misiones oficiales por
concepto de transportacién, ya sea en
antoméviles privados o publicos,
émnibus, taxis y otros medios de
transporte. Comisiones de ciudadanos
gne viajen en gestiones oficiales para
solucién de problemas de la Comunidad
a las distintas Agencias del Gobierno
acompafiadas por el Alczlde y (&) fun-
cionario de este mmicipio. ElL
vehiculo debe ser Tab., P. 6 P. D.




SECCION 3ra

SECCION L4ta

SECCION 5ta

e Dieta - Cantidad fija de dinero que se le autoriza
2 los que ejecutan una misién oficial, para
cubrir los gastos de desayuno, almuerzo,
comida y aljjamiento en que incurran con
motivo del desempefio de una misidén oficial
dentro de los limites territoriales de
Puerto Rico.

fo ZEquipe o Eguipaje— Propiedad personal del funcionario
o empleado necesaria para 10s pro-
pbsitos de la misidn oficial que se
le encomienda.

Unicamente tendrén derecho a rembolso de gastos de viaje,
dietas ¥ otros gastos misceléneos incidentales, aquellos
funcionarios y empleados municipales que viajan en ges—
tiones oficiales en cumplimiento de un deber impuéstole
por la Asamblea Municipal, por la Junta de Subasta, por

el Alcalde o por la naturaleza misma de las funciones de
su cargo. A los asamblefstas que viajen por encomlenda de
la Asamblea Municipal o de su presidente podrén rembolsir—
seles los gastos de viaje y bagaje en que incurran mientras
desempefian la gestién oficial que se les encomendS.

Para que un funcionario o empleado municipal pueda ausen-— !
tarse de su residencia oficial o privada en una misién
oficial, con derecho al rembolso de gastos de viaje, seri
necesario que el director u orgenismo municipal que corres—
ponda dirija una orden previa al interesado. Mediante un
Modelo 20, deberi haberse solicitado previamente del Auditor
Monicipal el créditc necesario para cubrir el estimado de
los gastos de viaje y bagaje a incurrirse durante un periodo :
determinado. EL presidente de la Asamblea Municipal autori-

zard los viajes a los asambleistas deniro de Puerto Rico.

El Alcalde autordizari tales viajes a los funcionarios admi-
mistrativos, y estos, a los empleados que trabajen bajo su
direccién. Ia orden de viaje deberf indicar claramente el
viaje a realizarse y el propésito plblico del mismo. Deberd
indicar claramente también la clase de transportacién que

se sutoriza y la fecha exacta o aproximadamente, cuando no
se pueda determinar la fecha exacta en que se realizari el
viajes Cuando las funciones de determinados asamblefstas,
funcionarios o empleados requidran viajar frecuentemente
dentro de Puerto Rico, se les podri emitir a los mismos una
orden de viaje de carécter permanente por un perfodo que fi-
Jard el Alecalde y el cual no excederi de un afic. Ia

Asamblea podréd requerir del 4flcalde informes sobre las |
gestiones realizadas en sus viajes oficiales o en viajes que

€l autorice de otros funcionarios dentro de Puerto Rico.

Para los viajes que haga el Alcalde o cualquier miembro de

la Asamblea demtro de Puerto Rico no se emitiri orden previa

de viaje, pero si deberé haberse hdcho la correspondiente

solicitud de crédito para cubrir el estimado de gastos de

viaje por cierto periodo determinado de tiempo. En el momento

de hacer o autorizar el viaje, sin embargo, dichos funciona-

rios deberin cerciorarse de que la partida afectada cuenta

con crédito suficiente para cubrir los gastos a incurrirse.

El Auditor Municipal podri librar por adelamtado a favor de
algln asambleista, funcionario o empleado municipal, cuando
previa auntorizacidén de esta Asambleza ¥y en cumplimiento de un _
deber impuéstole, dicho funcionario o empleado tenga que i
ausentarse del Municipio y los gastos de viaje sean de tal 3




cuantia que no se considere justo exigirle a tal
asambleista, funcionaric o empleado que cubra dichos
gastos de su propio pecunio, para serle rembolsados

a su regreso., De toda cantidad gue asi se adelante se
rendiré debida cuenta, dentre de un término de diez
dias, una vez regrese el funcionario o empleado., Si
el funcionario o empleado ha gastado menos gue la
cantidad adelantada, debe reintegrar la diferencia
cuando rinda su cuenta. Si, por el contrario, el
viajero ha gastado mis y justifica el desembolso,
previa aprobacién del Alcalde, el Aguditor podri
librar por la diferencia, siempre que haya crédito dis-
ponible en la partida de gastos de viaje.

SECCION 6ta

"

Se computari la dieta dentro de los limites territo-
riales de Puerto Rico, desde la hora en gue el funcionario
o empleado salga del sitio especifico dentro de su resi-
dencia oficial o privada (dependiendo de cual de estas dos
bases es més econimico para el municipio) y ia hora de
retorno a dichos sitios.

Bajo-circunstancias normeles no deberdn concederse dietas
ni reintegrarse gastos de viaje a un empleado mientras per-
manezca dentro de los limites de su residencia oficial o

SECCION 7ma

privada.

SECCION 8va : & los funcionarios o empleados municipales y al Alealde,
mientras viajen dentro de los limites jurisdiceionales de
Puerto Rico, se les pagaréi la parte de la dieta que les
corresponde por el desayuno, el almuerzo, la comida y el
alojamiento, de acuerdo con la hora de salida de su resi=-
dencia oficial o privada, o de acuerdo con la hora de
retorno a dichos sitios, hasta las cantidades que se indi-
¢an, correspondiente a las siguientes escalas:
DesayuiNOececesccooncsosssssned 100
AlMUer20eesecccccscsscosoccscse 2025
comidaooo000'00-.0&0090000'&0 3.00
AlojJamiento seesecesscssssese 12,00 Diarios
Miilajeoooooooonoe.oouoosoeoo 21l milla -

SECCION 9na + Las cuentas de gastos de viaje irén acompafiadas de los
Justificantes requeridos por el Reglamente de Contsbili-
dad Municipal.

SECCION 10ma : Cuando el muicipio no disponga de automévil de su pro-

piedad para la itramsportacién de funcionarios y empleados
en asuntos oficiales, deberén utilizarse las lineas rego-
lares plblicos para pasajeros. En este caso se rembolsari
el importe del pasaje pagado de acuerdo con las tarifas
regulares establecidas, y no habré necesidad de presentar
Justificacibén adicional alguna., S6lo deberd autorizarse
el uso de carros fletados u otros medios de tramsportacién
mds costosos que las lineas regulares de transportacién
plbiica cuando las gestiones que hayan de efectuarse sean
de tal naturaleza que asi lo gustifiquen debiendo presen—
tarse con la cuenta un recibo firmado por el conductor del
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carro publico que prestd el servicio, indicando el mimero
de la tzblilla ¥ la marca del antomdvil.

El uso de automdvil privado a base de compensacién por
millas recorridas, queda restringuido a casos de viajes
esporidicos en que dicho uso resulte mis econdmico o ven-
tajoso para el municipio. EL Alcalde podrd, con la
recomendacidn favorable del Auditor mumicipal autorizar

el aso del automévil propio, previa presentacidn de una
peticién por escrito del interesado. Si el empleado
utiliza su propio automévil sin la debida autorizacidn,
solamente tendrd derecho al reintegro del costo de un
pasaje regular en automévil de servicio piblico. Los
empleados a quienes se les haya extendido una autorizacidn
por gastos incurridos a razén de once (11) centavos por
milla recorrida, y un ¥ centavo adicional por cada pasajero
que ademds del duefio viaje en el mismo automévil en asuntos
oficiales. Cuando sea necesario transportar en el automé-
vil propio equipo pesado para asuntos oficiales se
concederd el pago de un * centavo por milla por las pri-
meras cien libras y un * centavo adicional por cada cien
libras adicionales hasta un miximo de dos centavos., En el
caso del Alczalde, éste queda por la presente autorizado a
usar en asuntos oficiales, su propic amtomdvil, siempre y
cuando el municipio no disponga de un antomSvil de su
propiedad.,

No se pagard por distancia alguna en exceso de la realmente
recorrida, y si esta excede la requerida por la ruta usual -
més econbmica, s6lo se pagard por la distancia comprendida
en la ruta usual més econdmica. Al determinar cufl es la
ruta usual mds econdmica se considerarin las circunstancias
de cada caso en la fecha en que se efectde el viaje, ademds
del tiempo requerido y la conveniencia y praticsbilidad del
viaje desde el punto de vista de las necesidades del
servicio,

El asambleista, funcionario o empleado afectado tendri gnue
devolver al Tesorero Municipal toda cantidad que se le
adelante, de la cual no rinda debida cuenta dentro del tér-
mino de diez dias después de su regreso de un viaje al
exterior, o después de cinco dias en el caso de un viaje
dentro de Puerto Rico. Seri el deber del Auditor o Director
de Finanzas hacer los correspondientes descuentos de la né-
mina del asambleista, funcionario-o empleado si éste se
negare o aplazare el reintegro de cualguier cantidad adelan-
tada y no gastada,

Esta ordenanza empezard a regir una vez sea aprobada por
el Hon. Alcalde y deroga toda ordenanza, resolucién o
acuerdo anterior que a los efectos se haya emitido.

Que copia de la misma seri enviada al Negociado de Asuntos
Manicipales para su conocimiento y aceién correspondiente.

El dfa 21 de marzo de 1973.
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Laudiel Negrdn, Pres
Asamblea Man:.c:l.
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Juanita Meléndez, Secretaria

Asamblea Municipal \)




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOEIERNO MUNICIPAT
AGUAS BUENAS, P. R,

Que la presente es copia fiel y exacta de 1la Ordenanza
Irimero 15, adoptada por la Asamblea Manicipal de Aguas Buenas.
Puerto Rico, en sesifn Ordinaria celebrada el dfa 21 de marzo
de 1973, con los votos afirmativos de los siguientes miembros de
ia Asamblea Municipal:

Hon. Laudiel Negrén Hon. Jorge Rodriguez
Hon. Rafael Cardona Hon. Angel M. Gonzélez
Hon., Juan José Félix Hon. Edwin Rosario

Hon. Maria del Rosario Infanzén Hon. José Rosario Imgo

Hon. Pio Alicea Veldzquez Hon. Pedro Rosa Resto
¥ aprobada por el Hon. Alcalde el dfa 22 de marzo de 1973.

Y para que asi conste y para enviar copia certificada de la
misma al Negociado de Asuntos Municipales para su conocimiento y
accién correspondiente, ademés para cualquier otro uso oficial,

expido la presente, que firmo y sello con el sello oficial de este
munieipio de Aguas Buenas, Puerto Rico, hoy 28 de marzo de 1973,

" Secretaria Municipal




