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Articulo 1.05-Prohibicién de diserimen

Se prohibe que cualquier empleado o funcionario del Municipio Auténomo de Aguas Buenas
establezca, en la aplicacién de las disposiciones de este Reglamento o en la concesion de beneficios
autorizados por €ste o en las prohibiciones impuestas por €ste, discrimen alguno por motivo de raza,
color, sexo, orientacidn sexual, nacimiento, edad, origen o condicidén social, matrimonio, ideas
politicas o religiosas, impedimento {isico, mental o sensorial, o condicion como veterano.

Articulo 1.06- Disposiciones Conflictivas o Contradictorias

Cuando dos o mas articulos del presente Reglamento sean aplicables a la misma situacidn de hechos y
éstas resultaran ser contradictorias ¢ cor ictivas entre si, se aplicara las que sean mas restrictivas o
conflictivas entre si, se aplicard la que sea menos restrictiva o conflictiva entre si.  Si surgieran
conflictos o contradicciones entre articulos del presente Reglamento y cualesquiera otras disposiciones

:gales o reglamentarias administrativas por una agencia gubernamental con jurisdiccion y estas
ultimas resultaran ser mds restrictivas que las primeras, solo se ¢ licaran las disposiciones menos
restrictivas. No obstante, nada de lo dispuesto por este Reglamento deberd interpretarse como que
exime a persona alguna de cumy  con cualquier otra ordenanza, orden ejecutiva, reglamento, permiso
o acuerdo de Municipio de Aguas Buenas.

Articulo 1.07- Definiciones

(a) £ :alde — Primer Ejecutivo, electo en propiedad o en funciones, del municipio de Aguas
Buenas.

(b) Boleto — Aviso Administrativo expedido por un Policia Municipal o funcionario autorizado,
contra persona natural o idica en la cual se e informa una sancion administrativa por la
alegada violacién a una ordenanza o resolucién, permiso ¢ reglamentaciéon d- Municipio
de Aguas Buenas.

(c) Citacion — Documento expedido y firmado por el Oficial IExaminador, en el cual se le
requiere a una persc 1 la comparecencia o presentacién, informacién o documentos en 1
vista a ninistrativa a celebrarse. En el mismo se indica el dia, fecha, hora y lugar en que
se efectuara la vista administrativa.

(d) Comisién Apelativa- Sera «  organismo administrativo d¢ Municipio de Aguas Buenas
llamado a atender las impugnaciones relacionadas con 1 expedicion de multas y o
decisiones administrativas  bajo los Codigos v Ordenanzas vigentes. La Comision
Apelativa estard compuesta por la Secretaria Municipal, el Director del Departamento de
Vivie .y el Director de Desarrollo Econdmico del Municipio.

(e) Descubrimie  de Prueba- Es el mecanismo que tienen las partes en el proceso administrativo
para solicitas  entrega  cualquier materia (informacion, o documentos) en la blsqueda de la

verdad de lo ocurrido y que es controversia, sujeto o objeto del litigio.

(f) Falta — disposicion legal o reglamentaria presuntamente infringida.
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(r) Orden o Resolucion Parcial — Significa cualquier decision o accion que adjudique algin
derecho u obligacién que no ponga fin a la controversia total, sino a un aspecto especifico
de 1 misma.

(s) Parte — Significa toda persona o agencia autorizada por ley a quien se dirija especificamente
la accion de una agencia o que sea parte en dicha accidn, o que se le permita intervenir o
participar en la misma, o que haya radicado una peticién para la revision o cumplimiento de
una or n, o que sea designada como parte en dicho proce miento.

(t) Peticion — solicitud escrita presentada en el Municipio Auténomo de Aguas Buenas para la
adjudicacion o revision de una multa o decision administrativa.

(u) Peticionario — persona que radica una peticion. Toda persona natural o juridica a la que se
le haya expedido un boleto o multa administrativa poi 1 violacién de una norma dispuesta
en una ordenanza, Resolucion, reglamento u orden del Municipio de Aguas Buenas y que
solicite la revision del mismo o sea parte en un procedimiento de revisién de decisiones,
certificados, permisos, endosos, y concesiones, que se le permita intervenir o participar en
el mismo o que sea designada como parte en éste.

(v) Procedimiento Adjudicativo — proceso mediante el cual el Municipio determina los
derechos que correspondan a una parte.

(w)Recargo- Cantidad de dinero que se aumenta al pago de un impuesto o multa o deuda, por
retrasarse en el pago de 1 misma después del ve  imiento del plazo fijado para el pago.

(x) Reglamento — el reglamento uniforme para la imposicién y revision de multas y/o
decisiones Adininistrativas del Municipio Auténomo de Aguas Buenas.

(y) Resolucion — Determinacion del Oficial Examinador, sujc L a reconsideracién por éste,

(z) Resolucion Final — Deterr  nacidn final del Oficial Examinador. Toda Resolucidn adviene
final cuando:

a. « Trimerai tanciaf . favorable para el peticionario;
b. fue reconsiderada; o

c. el Oficial Examinador no toind accion w.2una sobre la solicitud de reconsideracion
de la Resolucidn en el término dispuesto en este Reglamento.

(aa) Servicios Comunitario - Servicio prestados sin paga en sustitucion de la multa
admir ftrativa para el beneficio del Municipio Auténomo de Aguas Buenas, sus
departamentos, e ias, o cualquier institucion sin fines de icro y/o comunitarias
establecidas en Aguas Buenas debidamente inscritas en el Departamento de Estado. Los
servicios prestados pueden incluir labores como el recogido de basura en las carreteras,
aceras, dreas verdes y otras propiedades publicas; pintar aceras, postes, andamios y otras
propiedades put :a; entre otras labores.
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{bb)  Vista Administrativa- Audiencia informal ante un Oficial Examinador con el propésito
de impugnar una dccision administrativa relacionada a facturas, certificados, servicios,
permisos, endosos, y/o concesiones o una falta administrativa, impuesta por un funcionario
o empleado debidamente autorizado, por la infraccion de una o mds disposiciones de las
ordenanzas, resoluciones o reglamentos del Municipio Auténomo de Aguas Buenas.

CAPITULO IT

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE IMPUGNACION Y REVISION DE MULTAS Y/O
DECISIONES ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO DE AGUAS BUENAS

Articulo 2,01 — Derechos del Solicitante
Se salvaguardaran los siguientes derechos:

1. Derecho a notificacion previa de la falta, cargos, multas, penalidades, reclamaciones en su
contra o decisiones relacionadas a asuntos administrativos tales como facturas, certificados,
servicios, permisos, endosos, y/o concesiones

2. Derecho a presentar evidencia ante un Oficial Examinador.

3. Derecho a una adjudicacién imparcial.

4, Derec 1 aunadecision basada« ]l expediente y enel recho aplicable.

5. Derecho a confrontarse con la prueba de ser necesario.

6. Derecho a estar asistido por abogado.

Articulo 2.02 - Inicio del Procedimiento

a parte afectada por una decisién administrativa del Municipio de Aguas Buc s en . aplicacion de
sus ordenanzas, reglas y reglamentos podra radicar una solicitud de revision o revisiébn or si o por
conducto de un abogado en 1 Secretaria Munic 1l € la forma descrita mas adelante, utilizando uno

de los siguientes documentos:

o Formulario provisto para estos efectos por la/el Secretaria/o Municipal o a través de la pagina
¢ ctrénica del Municipio.

e Documento preparado por la parte apelante sin representacion legal que cun ‘'a con los
requisitos de forina establecidos subsiguientcmente.

e Solicitud de Revision a través de representacion legal que cumpla con los requisitos de forma
cst: lecidos a continuacion.

Articulo 2.03 — Término para radicar la Solicitud
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El proceso se iniciara por una persona natural o juridica al objetar una penalidad administrativa
cxpedida por el Municipio de Aguas Buenas mediante la radicacién de una Peticion al mismo, dentro
del término de treinta (30) dias calendario contados a partir de la notificacion de tal imposicidn.

Articulo 2.04 — Contenido de la Solicitud
La solicitud de peticién debera tener la siguiente informacién para que pueda ser considerada:
{a) Nombre completo del solicitante
(b) Direccion residencial, postal y ndmero de teléfono
(¢) Nombre del abogado o su representante (en caso de tenerlo)
(d) Nimero dcl boleto ¢ infraccion impuesta

(e) Nombre y nimero de placa 1 Agente de Orden Publico que intervino o funcionario
que expide la multa, falta, penalidad o recargo

(f) Relacidn de los hechos constitutivos del reclamo o infraccion informada
{g) Solicitud o remedio

(h) Fundamento o disposicion legal o reglamentaria en que apoya la impugnacion de la
falta, multa o penalidad, la base para la sc citud d¢ cemedio.

(i) Copia del documento que evidencia los hechos alegados, in cando fecha dc
notificacion a la parte apelante; de no haber notificacidon por escrito, indicara 1 fechay
el medio en  :advino en conocimiento de la accion cuestionada

(i) Los posil s testigos que sustenten sus alcgaeiones

(k) Cualquier otro dato que entienda el solicitante sea pertinente o relevante para poder
resolver] controversia

Firma del peticionario
(m)Fecha
Artieulo 2.05 — Ofros Requerimientos de Ia Solicitud
La solicitud dcberd incluir original o copia del documento que evidencic la notificacion adecuada
dentro del término jurisdiccional para la radicacidén d¢ cscrito inicial de revision a la Comision
Apelativa ya sea por correo certificado o personalmente, conforme las disposiciones establecidas en ¢l
artict  que sig . De no acompafiar dicha evidencia al radicar ¢ cscrito, deberd presentarla en o antes

de expirado el término arisdiccional para radicar la solicitud de revision,

10
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Articulo 2.06 — Fecha de radicacién de documentos personalmente, por correo ordinario o
correo certificado,

Para determinar la fecha de radicacion del escrito de solicitud de revision y cualquier otro escrito, se
atendera unica y exclusivamente la fecha en la que el escrito de revision es sellado en la Secretaria
Municipal durante horas laborables. En el caso de que sea enviado por correo ordinario o certificado
se tomara en cuenta la fecha del matasellos.

Articulo 2.07 — Fecha de radicacién de documentos por facsimile, correo electronico u otro
medio clectronico:

Todo documento radicado por facsim :, correo electrénico u otro medio electronico se tendra por
radicado a la fecha en 1e el mismo sea sellado en la Secretaria Municipal durante horas boral s
independientemente de  fec  de envio por la parte promovente.
Todo documento presentado por facsimile, correo electrénico u otro medio electrdnico, tendra que
radicarse en original por correo o presentacion personal dentro de un término de (3) dias laborables
nprorrogables desde la presentacion del mismo sin necesidad de orden a tales efectos, firmado en

original por 1 parte o su representante legal, en cuyo easo la presentacién del mismo se retrotraerd a la
fecha de recibo en la Secretaria; de no presentarse dentro del término establecido en o iinal
debidamente fi  1do, se tendra por no radicado hasta que el mismo sea recibido en la Secretaria en
original. El origin: d¢ documento no serd necesario radicarse cuando el sistema electrénico de
radicacién de documentos provea rma digital, y produzca evidencia del recibo.
Articulo 2,08 — Solicitud de Intervencion
Cualquier persona con un interés legitimo en un Procediiniento Adjudicativo ante el Municipio de
Aguas Buenas debera someter una Solicitud de Intervencion debidamente fundamentada para que se
le permita intervenir o pai :ipar en dicho procedimiento.
Articulo 2,09 — Contenido de la Solicitud de Intexrvencion
La solicitud de Intervencion debera tener la siguiente informacion para que pueda ser considerada:

(a) Nombre y direccion del Solicitante

(b) Procedimiento Adjudicativo en el que interesa intervenir

(¢) Fundamentos para intervenir en dicho Procedimiento Administrativo

(d)  nmacidn sobre el solicitante relevante a dicho Procedimiento Administrativo.

(¢) isposicion Legal que aplique.

(f) Firma del solicitante
11
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(g) Fecha

Articulo 2.10 — Concesién o Denegacion de la Solicitud de Infervencion

El Municipio podra conceder o denegar la solicitud del Interventor a su discrecion, tomando en
consideracion entre otros los siguientes factores:

(a) Que su interés pueda ser afectado adversamente por el Procedimiento Adjudicativo.

(b) Que no existan otros medios en derecho para que pueda proteger adecuadamente su
interés,

(c) Quc su interés este protegi 1 adecuadamente en el Procedimiento Adjudicativo.

(d) Que su participacién pueda ayudar razonablemente a preparar un expediente mas
completo procec 1iento.

(e) Que s participacion pueda extender o dilatar excesivamente el Procedimiento
Adjudicativo.

(f) Que represente o sea portavoz de otros grupos o entidades de 1 comunidad.

(g) Que pueda aportar 1 ormacion, pericia, conocimientos especializados o
asesoramiento técnico que no estaria disponible de otro modo ¢n €l Procedimiento
Adjudicativo.
Si el Municipio de Aguas Buenas  cide denegar una peticion de intervencion en un Procedimiento
Adjudicativo notificard su determinacion por escrito al solic ante, los fundamentos para la misma y el
recurso de revision dispon e,

Articulo 2.11 — Interpretaciéon Liberal

El Oficial Examinador o cualquier otra persona que el Alcalde delegue para presidir la vista aplicara
los ¢ erios que anteceden de manera liberal y podra requerir se le someta evidencia adicional para
emitir la determinacion correspondiente con respecto a la solicitud de intervencion.

CAPITULO 111

PROCEDIMIENTO PARA LA RADICACION DE ESCRITOS Y DESCUBRIMIENTO DE
PRUEBA

Articulo 3.01 — Radicacién y Notificacién de Escritos, Mociones y Ordeites

(a) Todo escrito o mocion radicada deberd estar firmado por la parte o su abogado e
incluitd en cada uno de ellos su direccion postal, correo electrénico, facsimile y
teléfono, e indicara expresamente si ha habido algin cambio en los mismos de la

representacion legal o de alguna de las partes.
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(b) En cada escrito o mocidn s¢ certificara que copia de dicho documento ha sido
nc cado a la parte o partes contrarias y a los interventores, si alguno hubiera, asi
como el medio utilizado para la notificacion.

(¢) La certificacién de envio de escritos o mociones a la parte contraria se cntendera
correcta, a menos que medie una declaracion jurada, debidamente fundamentada, de la
parte que interese impugnarla.

(d)  Una vez las partes hayan comparecido mediante representacion legal, toda no  icacion
se hard al abogado en lugar de a la parte, excepto en aquellas érdenes emitidas de
mostrar causa o 1umposicion de sancion relacionadas al incumplimiento de 6rdenes de
las partes representadas por abogados, en cuyo caso se debera notificar también a la
parte a su direccion de récord.

(¢) No se aceptara la radicacion de mociones con epigrafes multiples en casos que no han
sido consolidados.

(f)  El incumplimiento de cualquier parte con las normas que rigen la radicacién de todo
escrito o mocidén conllevard que ¢ escrito sometido se tenga por no radicado. De no
subsanarse los errores sefiz . s en la presentacién de tales escritos o mociones, el
oficial examinador o persona designada or ¢l Alcalde a presidir el proceso podra
emitir la orden, o lareso  i6n parcial o final correspondiente.

Articulo 3.02 — Descubrimiento de Prueba

Toda vista administrativa y los procedimientos previos a ella, seran presididos por un Oficial
Examinador, que serd designado por el 2 :alde, quien podra ser un empleado o fun¢ mario del
Municipio de Aguas Buenas y no tendrd quec ser abogado, pero gozard de buena reputacion y sera
mayor de edad,

Toda vista administrativa que se realice a tenor con las disposiciones de este Reglamento sera
informal, por lo que no serd necesaria la comparecencia de representacion gal. No obstante, cualquier
parte tendra derecho a ser representada por un abogado. Tampoco sera necesaria la comparecencia de
testigos, salvo que una parte lo solicite, conforme a lo dispuesto més adelante.

El Municipio garantizard a todo peticionario el derecho a s mecanismos de descubrimiento de prueba
previo autorizacion di Oficial Examinador.

Iil Oficial xaminador o cualquier otro funcionario designado por el Alei le para presidir  vista
podran ademas emitir citaciones para la comparecencia de testigos, drdenes para la produccién de
documentos, materiales y érdenes protectoras, conforme a las Reglas de Procedimiento Civil de Puerto
Rico.

Articulo 3.03 — Procedimiento para el Descubrimiento de Prueba

(a) Cuando una pa : interese que la contraria le suministre informacién relacionada con
controversia planteada ante el foro, la parte interesada sometera solicitud por escrito a la
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La expedicion de toda orden protectora se ajustard en lo posible a lo dispucsto en la Regla 23.2 de las
de Procedimicnto Civil y en todo caso tendra como finalidad la bisqueda de la verdad y la obtencion
de un descubrimiento de prueba agil y econémica.

Articulo 3.06 — Incumplimiento con las Ordencs Protectoras en el Descubrimiento de Prueba

Cuando una parte incumpla una orden o requerimiento relacionado al descubrimiento de prueba
emitido por el Oficial Examinador o persona designada por el Alcalde o un agente autorizado por ésta,
al amparo de la presente seccion, el Oficial Examinador o persona designada por el Alcalde podra
presentar una solicitud en auxilio de su jurisdiccion en la sala con competencia del Tribunal de
Primera Instancia, y éste podra emitir una orden judicial en la que ordene el cumplimiento de la
persona en cuestion bajo apercibiendo de que incurrird en desacato si no cumple con dicha orden.

CAPITULO TV
DERECHO A VISTA
Articulo 4.01- Notificacion de Vista
El Municipio de Aguas Buenas notificara por escrito al Peticionario o a sus representantes autorizados
y/o interventores la fecha, hora y lugar en que se celebrara la Vista Adjudicativa.

a notificacion se deberd efec ar por correo o personalmente con no menos de quince dias (15) de
anticipacion a la fecha de la vista excepto que por causa debidamente justificada, consignada en la
notificacion, sea necesario acortar dicho periodo.

Articulo 4.02- Contenido de la Notificacion de Vista
La notificacion a vista debera contc  r la siguiente informacion:

(a) La fecha, hora y lugar donde se celebrara . vista, asi como su natu  :za y propdsito.

(b)  Advertencia de que el peticionario podrd comparecer asistido por un abogado, pero no
estard obligado a asistir con representacién legal incluyendo los casos de corporaciones.

(¢) Cita de la disposicion legal o reglamentaria que autoriza la celebracién de la vista.

()  Apercibimiento de las medi s que el Municij » podra tomar de no comparecer el
peticionario.

(e}  Advertencia de que la vista no podra ser suspendida, excepto por justa causa, segin mas
adelante se dispone.

Articulo 4,03~ Notificacién de Vista a Abegado

De estar el apelante representado por abogado, la notificacion del sefialamiento de vista publica se
cursara a este ultimo por facsimile, correo e :tronico y/o la direccion que obra en récord, a discrecion
Municipal o del Oficial Examinador, la parte ap: inte también serd no icada.
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(b)

(©

(d)

(e)

<)

(g)

Cuando una partc justifique ante el Oficial Lxaminador quc los testigos a ser utilizados
en cualquicr vista deban ser citados por el Municipio, éste ordenara a través de la
Secretaria la comparecencia y declaracion de dichos testigos sujeto al fiel cumplimiento
de las disposiciones a continuacion.

Para solicitar la intervencion de la Secretaria, la parte intercsada deberd someter por
escrito al Oficial Examinador los nombres y direccion postal correcta de los testigos
con 110 menos de quince (15) dias calendarios con antelacion a la audiencia publica. El
incumplimiento con lo anterior podid resultar en que no se expidan las citaciones, sin
que esto constituya necesartamente motivo de suspensién de la vista sefialada.

Las citaciones de testigos podran scr diligenciadas por la parte solicitante por correo
certiticado, facsimile, mediante entrega personal, o dejando copias de los mismos en la
oficina principal o lugar de negocios de la persona a scr notificada, De serle requerida,
la parte solicitante debera estar preparada para evidenciar el diligenciamiento de las
citaciones ante « Oficial Examina

La Comisién Apelativa y el Oficial Examinador podra “motu proprio” ordenar la
comparecencia y declaracion  testigos asi como la presentacion de libros, papeles,
reg  tros, documentos y otra evidencia relacionada con cualquier asunto ante su

consideracion. En estas cir  1stancias, las citaciones serdn expedidas por Secretaria.

En aquellos casos en que se  stifique la citacién de un testigo a través del tribunal la
parte interesada diligenciard e mplazamiento a su propio costo.

Ninguna persona d¢ idamente cita . para audiencia } blica serd excusa . de
coimparecer, exceplo por causa mayor (ue asi se acredite oportuname €.

CAPITULO VII

COMISION APELATIVA

Articulo 7.01- Comision Apelativa del Municipio Auténomo de Aguas Buenas

La Comision Apel a del Municipio Auténomo de Aguas Buenas serd el organismo administrativo
del Municipio Autonomo de Aguas uenas llamado a atender las impugnaciones relacionadas con la
imposicion y revision de multas y/o decisiones administrativas del Municipio.

Articulo 7.02- Composicion de Ia Comisidon Apelativa

La Comision Apelativa estara compuesta por la Secretaria Municipal, . Director del Departamento de
Vivienda y el Dircctor de Desarrollo Econémico del Municipio.
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CAPITULO VIII

DISPOSICION DEL CASO

Articilo 8.01- Ordenes o0 Resolueiones Finales

(a) Tras la celebracion de la Vista Admimistrativa, el Oficial Examinador presentara un
informe escrito que contenga su recomendacion final y las conclusiones de hecho y de
derecho que apoyan dicha recomendacion. La Comision Apelativa evaluard el informe
del Oficial Examinador y emitivd una Orden o Resolucion, aceptando o rechazando las
recomen ciones del Oficic Examina r dentro de cuarenta y cinco dias (45) después
de rccibido el informe del Oficial Examinador, a menos que el plazo sea renunciado o
ampliado por justa causa.

(b) La orden o resolucidén deberd incluir y exponer separadamente determinaciones de
hechos, si estas no se han renunciado y conclusiones de derecho que fundamenten la
adjudicacion.

(¢} La orden o resolucion advertird el derecho de solicitar 1 revisiéon de la misma ante s
Tribunales, con expresion de los términos correspondientes, Cumplido este requisito
comenzaran a correr dichos términos.

(d) EI M micipio Auténomo de Aguas Buenas debera notificar al Peticionario la
Resolucion final a la brevedad posible, por correo y deberd archivar en autos copia de la
misma y de la constancia de la not cacion.

Articulo 8.02- Proeedimiento Adjudieativo de Accion Inmediata

1. El Municipio Autonomo de Aguas Buenas podra usar procedimientos adjudicativos de
emergencia en una situacion en que exista un peligro inminente para la salud, seg ridad
y €l bienestar ptiblico o que requiera accion inmediata de su parte.

2. El Municipio Auténomo de Agu  Buenas emitirda 1a orden o resolucion que incluya
una declaracion breve de las determinaciones de hecho, conc 1siones de derecho y s
razc s de pol a publica que stifican la decision de la Agencia en tomar accion
especifica.

3. El Municipio Auténomo de Aguas Buenas deberda dar aquella notificacion que
considere mas conveniente, a las personas que sean requeridas a cumplir con la orden o
resolucion. La orden o resolucion serd efectiva al cmitirse.

4. Después de emitida una orden o resolucion de conformidad a esta seccion el Municipio

Auténomo de Aguas Buenas deberd proccder prontamente a completar cualquier
procedimiento que hubiese sido requerido, si no existiera un peligro inminente,
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Articulo 8.03- Archivo de Expediente Oficial

Los cxpedicntes oficiales de cada procedimiento adjudicativo llcvado a cabo de conformidad al
procedimiento establecido en este Reglamento, se archivaran en un Archivo Central provisto por el
Municipio.

Estos expedientes constituiran la base exclusiva para cualquier accidn ulterior de Municipio asi
como para la revision judici: jue se pueda presentar. Los mismos deberdn contener al menos:

1. Notificacion de los procedimientos.

2. Cualquier orden o resolucion interloc  ria dictada antes de la vista.

3. Cualq :rmocidn, alegacion, peticion o requer  niento.

4. Evidencia recibida o considerada.

5. Una relacion de todas las materias de las que se tomd conocimiento oficial.

6. Ofrecimiento de prucba, objeciones y resoluciones sobre las mismas.

7. Memorandos :parados por el funcionario 1e presi 1 la vista junto a la transcripcion de
do o parte de la misma de existir ésta.

8. Cualquier orden o resc 1cidn final, pre  ninar o en reconsideracion.
9. Todo documento posterior presentado en cualquier foro judicial.
CAPITULO 1X
RECONSIDERACION Y REVISION JUDICIAL
Articulo 9.01 — General
Las decisiones de la Comision Apelativa seran finales a menos aue el Municipio, o ciudadano soliciten
su reconsideracion y/o revision judicial radicando una peticion : efecto en los términos provistos mas
adelante. A los fines de la revisidon  dicial es final la resolucion que  cte la Comision Apelativa
adjudicando la controversia que origind la revision o aquella que definitivamente adjudique una
Mocién de Reconsideracion debidamente presentada en tiempo y forma.
Articulo 9.02—~ Fecha de Notificacién de la Decision
El (La) Secretario(a) hard constar en el expedicnte de caso, la fecha de notificacion y el nombre de las
artes a quienes fue cursada la misma. El término para la revision cial comenzara a transcurrir
desde la fecha de archivo en autos de copia de la notificacién de lares  idn, si  screpara de la fecha

de matasellos del sobre, el término comenzard a transcurrir a partir de ésta Gltima.
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ARTIC LOXI
DISPOS “IONES GENERALES

Articulo 11.01 — Copias

Sujeto a las disposiciones legales aplicables que eximan del pago de copias a alguna de las partes, de
acuerdo a lo establecido en la Ordenanza sobre este asunto y sin perjuicio de la fac  ad del Alcalde
para discrecionalmente eximir a un solicitante del pago de las costas de reproduccién razonables
previamente establecidas por el Oficial Examinador, y previo pago de las mismas, se remitird copia de
los docunentos pablicos a personas interesadas que asi lo soliciten conforme a las normas establecidas
para €stos fines.

Articulo 11.02 - Correccion de Deficiencia

Todo documento que sea devuelto por la Secretaria Municipal por no cumplir con s disposiciones de
este reglamento deberd corregirse dentro de los proximos cinco (5) dias calendario, a partir de la fecha
de la notificacion de la deficiencia.

Articulo 11.03 - Frrores de Forma

Los errores de forma en las resoluciones u ordenes y los que aparezcan en las mismas por
inadvertencia u omisién, podran corregirse por el Oficial Examinador o persona designada por el
A alde en cualquier momento, a su propia iniciativa o a mocion de cualquier parte. La correccion de
dichos errores no interrumpirdn los términos para acudir en revision.

Articulo 11.04 — Inhibicion

F Oficial Examinador podra emitir resolur  n de inhibicién en un caso por las mismas causas que
dispone la Regla 63.1 de Procedimiento Civ

Cualquier oficial examinador que fuese objeto  : una comunicacién oral o escrita hecha fuera de s
canales proces: s ordina s, mediante la cual se trate de transmitirle informacién o de influir en su
animo respecto a ¢t quier asunto ante ¢l Oficial Examinador o persona designada por +  Alcalde,
deberd considerar dentro de los canones y valores éticos, inhibirse de participar en dicho asunto.

Lo anterior es sin perjuicio de las sanciones que pueda imponer el Oficial Examinador o persona
designada por el Alcalde al abogado o parte que realice, promueva o permita tales comunicaciones.

Articulo 11.05 - Recusacion

Cuando una parte interese recusar al Oficial Examinador o agente autorizado designado para presidir
los procedimic s adjudic  ‘os de su caso, deberd radicar na mocién juramentada ante el alcalde
tan pronto advenga en conocimiento de la causa de recusacidn exponiendo los hechos en que se funda
[a misma.
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